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https://www.100test.com/kao_ti2020/236/2021_2022_2007_E5_B9_

B4_E6_9C_9F_c33_236024.htm 第三章 内部控制制度建设的具

体要求 第八条 期货经纪公司内部机构的设置要权责分明、相

互制衡。具体要求如下： (一)依照《中华人民共和国公司法

》建立、健全法人治理结构，股东会、董事会依据法律和公

司章程行使职权。设立监事或者监事会，履行对公司经营运

作的监督责任。股东会、董事会和监事会的决议必须存档备

案。 (二)成立以总经理为首的经营领导班子，执行股东会和

董事会的决议，接受监事会的监督。 (三)制定明确的、成文

的决策程序，经营管理决策要按照规定的程序进行并保留可

供核实的记录，防止个人独断专行。 (四)各级经营管理机构

要严格执行上级的各项决策，并在各自的职责和权限范围内

行使职权，履行职责。 (五)设立专门的稽核监督岗位，负责

内部控制制度落实情况的监督检查工作。稽核检查必须向公

司领导层提交稽核检查报告，稽核检查报告要存档备案。 (

六)成立风险控制小组，定期对公司的运作情况作出分析和评

价，针对存在的问题制定并实施切实可行的整改措施。 第九

条 期货经纪公司要建立明确而合理的授权分责制度。 (一)按

照各自经营活动的性质和功能，建立以局部风险控制为内涵

的内部授权制度。各项授权都要以书面形式确认。对各部门

的授权要定期检查，授权范围要适当，所授的权限不得突破

。 (二)针对各部门的工作性质、人员的岗位责任，赋予相应

的工作任务和职责权限。容易成为风险隐患的岗位要实行适

当的职责分离，明确具体经办部门和监督部门的职责。 (三)



公司所辖的营业部、各业务、职能管理部门以及各级管理、

操作人员，都要在各自的工作岗位上按照所授的权限开展工

作，并对自己职责范围内的工作负责。 (四)制定和完善各项

审批制度，尤其要加强对外业务的控制。凡是对外开办的每

一笔业务，都要按照业务授权经过审核批准后方可办理，对

特别授权的业务要经过特别审核批准。 第十条 期货经纪公司

要按照责、权、利相匹配的原则，推行目标管理，建立完善

的岗位责任制度，实施严格的岗位操作流程和合理的工作目

标，建立错单处理制度，完善考核措施。对重点岗位、重点

业务、重要的空白凭证、重要的财物等要特别加强监控。有

条件的公司，会计、财务、结算等重要的岗位可实行定期或

不定期的轮换。 第十一条 期货经纪公司要顺序递进实施风险

监控。 (一)一线岗位由单人单岗处理的业务，要设立相应的

监督岗位，制定和实施有关的监督制约措施； (二)相关部门

间要制定相互监督制约的工作程序； (三)内部稽核监督部门

或岗位对各岗位、各部门、各项业务实施全面监督和信息反

馈； (四)建立科学的风险预警制度，定期分析、研究公司经

营管理的风险隐患及其整改措施，完善对业务运作的事前、

事中和事后监督，建立内部控制系统的评审和反馈制度，及

时发现和解决公司运作中存在的带有苗头性、倾向性的问题

。 第十二条 期货经纪公司要按照国家的法律法规，建立完善

的客户保证金和公司自有资金的管理办法，明确规定其各自

的用途和资金划拨的严格控制程序。 第十三条 期货经纪公司

要建立严密的会计控制系统。会计控制系统的建立要遵循规

范化、程序化、授权分责、监督制约、账务核对相符原则。

会计记录、账务处理和经营成果核算要合法合规，会计主管



要进入公司管理层。 会计制度要明确规定有效会计凭证的要

素。以电子数据处理系统录入会计数据时，必须保证只有在

识别特殊密码状态下才能进入该系统。 第十四条 期货经纪公

司要建立完善的结算制度。结算工作要像财务会计工作一样

进行严格的管理，结算要准确、及时，结算的要素要齐备，

有关凭证要妥善保存，稽核监督部门或岗位要加强对结算工

作的稽核审计和监督。 第十五条 期货经纪公司要建立科学的

计算机系统风险防范制度，要对计算机系统的项目立项、设

计、开发、测试、运行和维护整个过程实施严格的管理，明

确业务、职能管理部门和稽核监督部门各自的职责，严格划

分软件设计、业务操作和技术维护等诸方面的责任。 第十六

条 期货经纪公司要加强内部稽核监督系统的建设，建立内部

稽核岗位，完善检查监督手段。 (一)内部稽核岗位要实行对

总经理负责的原则，行使综合性的内部监督职能，以保证内

部稽核的权威性和独立性； (二)内部稽核监督工作要建章建

制，实现制度化和规范化。要建立稽核检查制度和稽核处罚

制度，督促公司内部各项内部控制文本制度的贯彻落实； (

三)稽核人员的配备在数量、质量上要保证能够完成稽核监督

工作的需要； (四)对下属机构的全面稽核要定期进行，并要

根据监管的需要安排一定数量的专项稽核； (五)稽核岗位和

有关的检查人员要认真履行职责，真实及时地反映有关情况

，对隐瞒不报、虚报情况以及稽核检查不力的，要追究有关

人员的责任。 第十七条 期货经纪公司要完善信息发布和信息

管理制度，及时、全面地为客户提供信息分析服务。 第十八

条 期货经纪公司要建立、完善档案管理制度，真实、及时、

全面地记载各项业务，建立完整的会计、统计和各种业务资



料的档案，并妥善保管，确保原始记录、凭证、合同文书、

各种档案资料的完整性和真实性。 第十九条 期货经纪公司要

制订有效的应急应变措施。保证当重要部位、营业网点等遇

到火灾、水灾、断电等紧急情况时，应急应变措施能够及时

到位，公司的运作不会受到不必要的影响。应急应变措施要

考虑到各种可能因素，设定具体的应急应变步骤。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


