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职位名称 财务成本控制主管 职位代码 所属部门 财务部职 系 

职等职级 直属上级 财务经理薪金标准 填写日期 核 准 人 职位

概要:制定全面的成本控制计划，向管理层提供成本信息和改

进意见。工作内容:%在各种预算基础上提出成本控制计划

；%进行项目清算；%根据月度、季度、年度财务状况主持各

项财务分析，并对所得分析结果做出解释；%向上级提出有

关改进财务系统和财务运转的建议；%向上级提交财务报告

。任职资格:教育背景:◆会计、金融、财务或相关专业大学本

科以上学历。培训经历:◆受过管理学、经济法、企业运营流

程、产品知识方面的培训。经 验:◆3年以上财务管理工作经

验，有中级会计师以上职称。技能技巧:◆熟悉公司财务分析

、财务管理、预算管理，具备时间管理技能；◆了解行业、

企业的运作、财务系统；◆具有一定的资本运营能力；◆流

利的中英文表达能力；◆熟练操作财务软件和办公软件。态 

度:◆责任感强、工作自主；◆有较强的学习能力、思路清晰

；◆有影响力和说服力，较强的沟通协调能力，具备团队合

作精神。工作条件:工作场所:办公室。环境状况:舒适。危 险 

性:基本无危险,无职业病危险。直接下属 间接下属 晋升方向 
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