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为15-20分之间 一、票据和结算凭证上的金额、出票日期（或

者签发日期）、收款人名称不得更改，更改的票据无效；更

改的结算凭证，银行不予受理。 二、签章 （1）单位、银行

在票据和结算凭证上的签章，为该单位、银行的盖章，加其

法定代表人（或其授权的代理人）的签名或者盖章。 （2）

个人在票据和结算凭证上的签章，为个人本名的签名“或者

”盖章。 三、出票日期 （1）出票日期必须使用中文大写。 

（2）在填写月、日时，月为“壹”、“贰”和“壹拾”的，

日为壹至玖和“壹拾”、“贰拾”和“叁拾”的，应当在其

前加“零”；日为拾壹至拾玖的，应当在其前加“壹”。 四

、金额 票据和结算凭证金额以文字大写和阿拉伯数码同时记

载，二者必须一致，否则票据无效，结算凭证银行不予受理

（注意判断题）。 五、开立时需要人民银行核准的账户 （1

）基本存款账户 （2）临时存款账户（因注册验资和增资验

资开立的除外） （3）预算单位专用存款账户 （4）QFII专用

存款账户 六、存款人开立单位银行结算账户，自开立之日起

“3个工作日”（注意单选题）后，方可使用该账户办理付款

业务，但注册验资的临时存款账户转为基本存款账户和因借

款转存开立的一般存款账户除外。 七、基本存款账户 （1）

存款人日常经营活动的资金收付，以及存款人的工资、奖金

和现金的支取，应通过基本存款账户办理。 （2）一个单位

只能开立一个基本存款账户。 八、一般存款账户 （1）一般



存款账户用于办理存款人借款转存、借款归还和其他结算的

资金收付。 （2）一般存款账户可以办理现金缴存，但不得

办理现金支取。 九、专用存款账户 （1）专用存款账户的使

用 ①单位银行卡账户的资金必须由基本存款账户转账存入，

该账户不得办理现金收付业务。 ②财政预算外资金、证券交

易结算资金、期货交易保证金和信托基金专用存款账户，不

得支取现金。 ③基本建设资金、更新改造资金、政策性房地

产开发资金、金融机构存放同业资金账户需要支取现金的，

应在开户时报中国人民银行当地分支行批准。 ④粮、棉、油

收购资金、社会保障基金、住房基金和党、团、工会经费专

用存款账户支取现金应按照国家现金管理的规定办理。 十、

预算单位零余额账户 十一、临时存款账户 （1）设立临时机

构、异地临时经营活动、注册验（增）资，可以开立临时存

款账户。 （2）临时存款账户的有效期最长不得超过2年（注

意单选题）。 （3）临时存款账户支取现金，应当按规定办

理。 （4）注册验资的临时存款账户在验资期间只收不付。 

十二、个人银行结算账户 下列款项可以转入个人银行结算账

户： ①工资、奖金收入； ②稿费、演出费等劳务收入； ③债

券、期货、信托等投资的本金和收益； ④个人债权或产权转

让收益； ⑤个人贷款转存； ⑥证券交易结算资金和期货交易

保证金； ⑦继承、赠与款项； ⑧保险理赔、保费退还等款项

； ⑨纳税退还； ⑩农、副、矿产品销售收入。 100Test 下载
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