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工作总结 我们每个人都是在不断的总结中成长，在不断的审

视中完善自己。年自己也是在总结审视中脚踏实地地完成好

本职工作，现将年工作总结如下： 一思想方面：重视理论学

习，坚定政治信念，积极参加局机关组织的各项活动，能够

针对自身工作特点，学习有关文件报告和辅导材料，通过深

刻领会其精神实质，用以指导自己的工作。年在全国范围开

展了“保持共产党员先进性”的理论学习，作为一名党员，

在学习过程中认真按照支部的要求深入学习其内容，掌握其

精髓，把理论知识践行到实际工作之中。 二工作方面： 认真

做好本职工作，做到腿勤口勤，笔勤，协助领导圆满完成各

项工作。 月份前在供暖所办公室工作，作为单位的窗口科室

，一言一行都代表着单位的整体形象。因为是服务部门，每

天都会有部分群众来访，对待他们，我始终遵循一个原则“

一张笑脸相迎，一把椅子让座，一杯热茶相送，一个满意答

复”，每次看着来访的群众满意而归，作为工作人员的我，

心里总会有小小的成就感。不是有句歌唱的好吗？“你快乐

所以我快乐”，小我之后要成就大我，“群众满意”，我们

的价值也就得到了体现。 同时负责各类总结的撰写，收集信

息，及时了解单位发生的事情，及时向领导汇报，努力做好

领导的参谋助手。月份借调到政工科，主要负责党务这块工

作，记得刚踏进这间屋子的时候，感觉挺微妙的，不绝于耳

的键盘声，每个人埋头工作的热情，深深的感染着我，心里



暗暗的给自己鼓劲加油。工作角色的转变，使自己意识到工

作水平较其他的同志差距离还很大，为了缩短差距，自己定

指标下任务，坚持每天学习，紧紧围绕本职工作的特点，努

力做到融汇贯通，现具体工作主要包括党务方面的收发文撰

写党务文章掌握全委党员入党积极分子转正党员基本情况，

以及党务其他方面的工作。在实际工作中，把理论和实践相

结合起来，把工作和创新结合起来，拓宽思路，努力适应新

形势下对本职工作的要求，通过近段时间的学习，理论水平

有了明显的提高，工作逐步走向正轨，这两个月共上报下发

各类总结通知份。 同时来到这个新集体，总的感觉“团结，

友爱，互助”是这个科室最大的特点，作为新同志的我，每

天都会有这样那样的不懂，每名同志都会用心热情的“知无

不言，言无不尽”，在这样的一个大集体中工作，我会更加

倍努力工作，也许会有一些的辛苦，但人不常说吗？辛苦是

一种磨炼，何况是我们大家一起同甘共苦，在辛苦中，才会

锻炼自己的能力；在辛苦中，才会充实的体现着自己人生。 

三存在不足一是政治理论学习不够，虽有一定的进步，但在

深度和广度上还需继续下功夫。二是工作中不够大胆，创新

理论不强。 为了把年工作做的更出色，制定工作学习目标，

加强个人修养理论学习，以此提高工作水平，并适应新形势

下本职工作的要求，扬长避短，以饱满的精神状态来迎接新

的挑战。取长补短，向其他同志相互交流好的工作经验，争

取年的工作更上一个新台阶。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


