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1、气温在30 ℃以下时，空调不开启制冷；空调制冷时设定温

度不低于26℃。 2、使用空调时，自觉关闭门窗。较长时间不

使用空调时，应拔下电源插头。 3、车间、会议及大型公共

场所的灯光、电扇等使用视情况开启和关闭，并避免“无人

灯”等现象。 4、定期检测电器设备的完好状况，发现问题

及时检修。 5、对办公用电设施，不使用时应及时关闭，以

避免长时间的“待机”耗电。 6、加强用电设备的管理，规

范用电设备的操作程序，并建立管理制度，责任到人。 7、

从我做起，从小事做起，做到科学用电，节约用电，让节电

意识深入人心。 总公司办公室 七、公司拟办一份公司的内刊

，以调动大家工作热情，你将如何办理？ 答： 个人认为宣传

公司坚持以人为本的精神，致力打造一支兢兢业业，不懈进

取富有团队精神的员工队伍，通过发行企业内刊，设立“员

工天地”“读者来信”等信息栏、加强员工的参与性，把日

常一些常见的难题或案例以读者来信的形式予以答复。经常

召开公司发展研讨会，接见员工代表，设立总经理信箱，广

开言路，加强领导与员工之间的沟通和交流，努力营造一种

团结紧张、严肃活泼的工作氛围。 通过持续提高员工待遇，

改善工作环境、开启丰富多彩的业余文体活动，每年法定节

假日举行旅游活动，不定期举行蓝球、象棋、羽毛球、乒乓

球比赛等一系列举措，凝聚“军心”调动员工工作热情，为

美好的明天更加辉煌而奋斗！ 八、从行政方面控制公司日常



的成本，你觉得从哪几个方面入手？ 1、办公费用 2、车辆管

理 3、接待费用 4、差旅管理 5、通讯费用 6、水电管理 7、会

议费用 8、物业管理费 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


