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E6_94_BF_E7_A7_98_E4_c39_242088.htm 就一般的企业而言，

如何进行档案的分类？ 企业档案分类设置十个一级类目，即

： 1、党群工作类； 2、行政管理类； A、行政事务 B、安全

保卫 C、人事管理 D、公关接待 3、经营管理类 A、经营决策 

企业改革，重大经营战略性决策，企业发展规划，方针目标

管理等。 B、计划工作 企业中、长期计划,年(季)度计划,各项

专企业中、长期计划,年(季)度计划,各项专业发展计划，全面

计划管理工作等。 C、统计工作 各种统计报表,企业综合性统

计分析工作等。 D、财务管理 资金管理,价格管理,会计管理,

资金流通等。 E、物资管理 物资供应，仓库管理，废旧物资

回收与修旧利废等。 F、产品销售 市场分析,用户调查,产品销

售，广告宣传，市场分析,用户调查,产品销售，广告宣传，售

后服务工作等。 G、企业管理 企业普查，企业整顿和企业升

级，经济责任制管理，企业管理现代化工作等。 4、生产技

术管理类： A、生产调度 生产组织，调度指挥工作等。 B、

质量管理 企业全面质量管理，产品质量检测和质量控制工作

等。 C、劳动管理 劳动定额、定员，劳动调配，劳动工资，

劳动保护等。 D、能源管理 能源消耗定额管理，节能降耗工

作等。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细
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