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E6_81_AF_E5_B7_A5_E4_c25_245352.htm 各位领导、同志们：

今年上半年在领导和同事的指导帮助下，我较圆满地完成了

组织上交办的任务，完成了分解的信息工作指标，共撰写上

报省市信息130余条，其中长篇信息8篇。编发《X快报》9期

。下面，我将自己上半年来的工作学习情况详细作一汇报。 

一、勤恳工作，勇于探索，不断提高信息写作水平。 我在信

息科工作已经七年，工作实践中，我深深理解了作为一名信

息工作人员应该具备的业务素质和担负的工作责任。信息工

作是党委办公室的一项重要工作，是党委研究和制定重点工

作的参谋和助手。它不仅承担着服务于同级党委的任务，而

且还承担着服务于上级党委，向中央和盛市委报送信息的重

要职责，同时还肩负着服务基层，指导全局的任务。也就是

我们通常所说的“三服务”。我的体会是，做为一名信息工

作人员就要时刻像新闻记者一样，有灵敏地嗅觉和敏锐的目

光，多听、多看、多想，勤于动手写作。因此我在读书看报

、看电视、上网、阅读文件乃至休闲、与人聊天时，都时时

处处注意捕捉信息。为使常规信息不落趟，我经常翻阅前几

年上报的信息和省市下发的业务通讯，摘抄题目，归类整理

，保证了宗教敏感期及重大节日期间社会稳定、中央省市重

要会议及方针政策出台的落实反馈等一批信息的及时上报。

近几年来，省市委信息中心为提高信息上报质量，对各县市

区信息报送数量进行了限制，因此我们的工作就不单单是上

报了多少条信息，而是有多少条信息被采用，有多少条信息



能真正输入领导决策层。这就需要工作中注重质量，使信息

出“精品”、出特色信息。工作中我除每周完成5篇信息的任

务外，还坚持常常给自己出题目，变换角度写信息，并反复

比较，推陈出新；坚持调研出信息，利用一切下基层、访问

的机会，了解基层动态，了解群众所思所想所盼，了解民众

对上级决策的反映，紧紧围绕焦点、热点问题和群众关注问

题采编信息，提高了信息报送的对路性、实用性；坚持围绕

同级党委关注的重点工作出信息，认真阅读分析市委石书记

及其他领导的一些重要言论、讲话文件，寻找我市工作的闪

光点，找准切入点，从文明生态村建设、对外开放、建设新

药都等方面破题立意，进行综合提炼，撰写出一批推介我市

先进经验的信息。此外，编发《X快报》也是信息科的一项

重要工作，这是为同级党委服务的一份信息刊物，它能更直

接、近距离地为市委了解决策在基层实施情况、了解基层民

意等方面提供服务。因此我编发的每一期快报都力求达到及

时性、典型性、预警性，能够紧扣领导思维脉搏。年初我市

提出了建设现代化新药都的奋斗目标，我觉得方向定了，那

么下一步领导所想要知道的就是基层的看法、思路和措施了

。于是经过反复酝酿，我决定编发建设现代化新药都系列笔

谈。逐一打电话向相关重点市直部门和11个乡镇邀稿，收到

送来稿件11篇，编发部门乡镇一把手笔谈6期，既调动了乡镇

部门的积极性，又对我市这一重要工作进行了宣传发动，起

到了很好的效果。 二、扎实学习，持之以恒，逐步提高政治

理论修养。 信息工作作为党委工作的重要组成部分，是党委

决策的“耳目、参谋、智囊”，要求信息工作人员必须有较

高的政治鉴别力和政治敏锐性。，为此我做到了“三学三提



高”，一是坚持从书本中学，不断提高从政治上把握大局的

能力。我借阅了党校编发的《邓小平理论教程》、《马克思

主义哲学简明教程》、《马克思主义政治经济理论学原理》

等书，定期阅览中央、省市下发的文件，深入解析其思想内

涵，力求吃得透，弄得懂。二是坚持从网络媒体中学习，不

断提高办文办事能力。我一般每天上网浏览时间为2－3个小

时，每日新闻联播必看，充分利用网络媒体资源，搜集重要

信息，阅读重要报纸新闻，学习行政文稿写作知识，使得上

级重要决策动态能够早知晓，基层工作实施能够广博览，领

导交办的文稿能够快完成。三是坚持从身边学，不断提高分

析研究和解决实际问题的水平。做生活中的有心人，时时擦

亮眼睛，凝聚精神，看别人都做了什么，是如何做的，想如

果是自己该如何做，结果会有什么不同，从中总结经验，用

以指导自己的工作。对于市委一些重要决定，看部门、看干

部都是怎样执行的，是如何贯彻落实的，从中总结出规律。

把领导的经验、同志们的经验学深学透，归纳总结，变成自

己的东西，进而提高自身素质。 三、学用相长，统筹兼顾，

进一步提高自身综合素质。 做为一名现代党委办公室的文秘

人员，仅能写一两篇文章还不算合格，必须是一个能文能事

，样样通晓的全才。工作中我除了不断在信息角度求新、信

息质量求精上下功夫，还逐渐尝试着跳出信息的小圈子进行

综合类、调研类文稿的写作。独立完成此类文稿6篇，使自己

得到了锻炼，文字水平也有了很大提高。为了增强微机操作

水平，我自学了文字编辑、网络知识，并开始学习动漫制作

，力争能够与时俱进，赶上时代发展的步伐。甘于奉献、诚

实敬业是办公室工作人员的必备素质。工作中我能正确认识



自己的工作和价值，正确处理苦与乐、得与失、个人利益与

集体利益的关系，不搞攀比，不图名利，不计较个人得失；

爱岗敬业，劳累不辞，甘当“不为名利的小草、乐于奉献的

蜜蜂、恪尽职守的螺丝钉”。严格遵守各项规章制度，领导

要做的马上做，领导交办的工作加班加点完成，该说的说，

不该说的不说，有令则行，有禁则止。 半年来，有成功也有

失败，有经验也有教训。实践中我深感自身在许多方面与其

他同志存在差距，比如对一些方针政策还不能灵活掌握，信

息精品少，开拓性工作做的少等，下半年我将逐一克服缺点

，保持昂扬的精神状态，努力在以下4个方面取得新突破：一

是强化效率意识，切实做到五不：不误时、不误事、不失误

、不松懈、不添乱。努力提高信息采用率。二是强化岗位意

识。牢固树立信息工作无小事观念，全身心投入，时刻绷紧

信息这根弦。三是强化全局意识。做到深刻领会领导总的指

导思想，熟悉几级党委工作重点，自觉把握全局，保持清醒

头脑，从大局上、宏观上分析和考虑问题。四是强化为同级

党委服务意识。时时把眼睛盯着社会、盯着基层、盯着群众

，深入基层调研，将信息触角延伸到经济社会生活的各个层

面，将我市基层好的经验做法及时反馈出来，将领导急于掌

握或预警性情况及时搜集，为领导决策提供优质服务，真正

发挥信息“急行军”作用。计划有了等于有奋斗方向，但落

实还要靠行动，真诚希望领导和同事们能多给予我帮助，多

方督促，使我取得更大进步。 谢谢大家。 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


