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E4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_245259.htm 一、毕业论文资料搜

集的范围 撰写毕业论文必须详尽地占有资料，一篇五千字左

右的论文写成，可能要搜集到几万、甚至几十万字的资料。

资料是毕业论文写作的基础，没有资料，“巧妇难为无米之

炊”，研究无从着手，观点无法成立，论文不可能形成。所

以，详尽地占有资料是毕业论文写作之前的另一项极重要的

工作。 毕业论文写作之前，至少应当占有如下五个方面的材

料： 第一，第一手资料。第一手资料包括与论题直接有关的

文字材料、数字材料(包括图表)，譬如：统计材料、典型案

例、经验总结等等，还包括自己在亲自实践中取得的感性材

料。这是论文中提出论点、主张的基本依据。没有这些资料

，撰写的毕业论文就只能成为毫无实际价值的空谈。对第一

手资料要注意及早收集，同时要注意其真实性、典型性、新

颖性和准确性。 第二，他人的研究成果。这是指国内外对有

关该课题学术研究的最新动态。撰写毕业论文不是凭空进行

的，而是在他人研究成果的基础上进行的，因此，对于他人

已经解决了的问题就可以不必再花力气重复进行研究，人们

可以以此作为出发点，并可以从中得到有益的启发、借鉴和

指导。对于他人未解决的，或解决不圆满的问题，则可以在

他人研究的基础上再继续研究和探索。切忌只顾埋头写，不

管他人研究，否则，撰写的毕业论文的理性认识会远远低于

前人已达到的水平。（论文、秘书第一网站） 第三，边缘学

科的材料。当今时代是信息时代，人类的知识体系呈现出大



分化大融合的状态，传统学科的鸿沟分界逐渐被打破了，出

现了令人眼花缭乱的分支学科及边缘学科。努力掌握边缘学

科的材料，对于所要进行的学科研究，课题研究大有好处。

它可以使我们研究的视野更开阔，分析的方法更多样。譬如

研究经济学的有关课题，就必须用上管理学、社会学1JL、理

学、人口学等学科的知识。大量研究工作的实践表明，不懂

一些边缘学科知识，不掌握一些边缘学科的材料，知识面和

思路狭窄是很难撰写出高质量的论文的。 第四，名人的有关

论述，有关政策文献等。名人的论述极具权威性，对准确有

力地阐述论点大有益处。至于党的有关方针、政策既体现了

社会主义现代化的实践经验，又能反映出现实工作中面临的

多种问题，因此，研究一切现实问题都必须占有和清楚这方

面的材料，否则会出现与党的方针、政策不一致的言论，使

论文出现很大的缺陷。 第五，背景材料。搜集和研究背景材

料，这有助于开阔思路，全面研究、提高论文的质量。例如

，要研究马克思的商品经济理论，不能只研究他的著作，还

应该大力搜集他当时所处的社会、政治、经济等背景材料，

从而取得深入的研究成果。 二、资料搜集和分类的方法 搜集

资料的方法很多，常用的主要有以下方法： 第一，做卡片。

使用卡片搜集资料，易于分类、易于保存、易于查找，并且

可分可合，可随时另行组合。卡片可以自己做，也可以到文

化用品商店去购买。一个问题通常写在一张卡片上，内容太

多时也可以写在几张卡片上，当然，在搜集资料的过程中，

要不要做卡片，可根据各人习惯，不必有死板规定。 第二，

做笔记。做笔记这是任何一个毕业论文撰写者都必要的，好

记性不如烂笔头，阅读书报杂志时，搞调查研究时，要随身



带笔和纸，随时记下所需资料的内容，或有关的感想体会，

理论观点等。在做笔记时，最好空出纸面面积的三分之一，

以供写对有关摘录内容的理解、评价和体会。（论文、秘书

第一网站） 第三，剪贴报刊。将有用的资料从报纸、刊物上

剪下来，或用复印机复印下来，再进行剪贴。把应剪贴的资

料分类贴在笔记本、活页纸或卡片上，这种方法的优点是可

以节省沙写的时间。 无论是用卡片收集资料，还是摘录资料

，还是剪贴资料，都必须注明出处。如果是著作，则要注明

作者、书名、出版单位、发行年月；如果是报纸，则要注明

作者、篇名、版次、报纸名称、发行年月日；如果是杂志，

则要注明作者、篇名、杂志名称、卷(期)号、页码等，以便

附录在毕业论文的后面。 对收集来的资料不要随手一放，置

之不理，要认真阅读，仔细加以分类，进行研究。主要的分

类方法有以下两种： 第一种，主题分类法。按照一定的观点

把资料编成组，这“一定的观点”，可以是综合而成的观点

，也可以是自己拟定的观点。 例如，为研究培育建筑劳动力

市场的前提条件，作者拟定了自己的四个观点：一是市场经

济体制的确定为建筑劳动力市场的产生创造了客观环境；二

是建筑产品市场的形成对建筑劳动力市场的培育提出了现实

的要求；三是城乡体制改革的深化为劳动力市场的形成提供

了可靠的保证；四是建筑劳动力市场的建立是建筑行业用工

特殊性的内在要求，并按这四个观点对资料加以分类，这样

可以加深对资料的认识，进一步使认识条理化、系统化。 第

二种，项目分类法。即按照一定的属性，把收集的资料分项

归类。下面介绍一下辽宁大学的王连山同志列的项目分类：

1．经典作家、名人言论 2．概念 理论类项目3．科学的定义



、定理、公式、法规 4．一般公理、常识、成语、谚语、密

句、名言 5．资料作者本人的观点 1．个别事例，包括资料作

者所引用的古今中外的事实、人物活动、言论、诗词等 事实

类项目2．各种统计数字、图表 3．资料作者的片断论述 1．

本人随时记下的感想 2．观察所得 随想类项目 3．调查所得 4

．零星的文字记录 三、对搜集到资料的整理 对搜集到的资料

如何进行整理呢?资料的整理过程实质上是资料的辨析过程，

这里有几方面的工作是不可缺少的。 一是辨析资料的适用性

。选择资料的依据，只能是作者所要阐明的中心论点。什么

资料可用，什么资料不能用，都要根据这个中心论点决定。

毕业论文的中心论点一经确定之后，它就是统帅一切的东西

，资料必须服从于中心论点的统帅。不能把一些不能充分说

明问题的资料搬来作牵强附会的解释，也不能将所有资料统

统塞进文章里，搞得文章臃肿庞杂，中心反而不突出，扩大

了篇幅。比如《“城市更新”与园林绿化关系的几个问题》

一文，作者搜集了大量的有关园林绿化的资料，却没有搜集

城市建设与园林绿化关系的资料，这些不适用的资料塞入论

文之中，导致论文中心被冲淡，降低了论文质量。 二是辨析

资料的全面性。如果材料不全面，缺少了某一方面的材料，

论文的论述也往往不圆满、不全面，会出现偏颇、漏洞，或

由于证据不足难以自圆其说。以《浅论厂长负责制与职工民

主管理》一文为例，由于作者只搜集了两者互相依赖，互相

促进的资料，没有搜集两者存在矛盾的资料，结果文章只做

了一半，如何处理好两者矛盾这一重要方面被疏漏了，大大

影响了论文的质量。 三是辨析资料的真实性。资料真实与否

直接关系着论文的成败。只有从真实可靠的资料中才能引出



科学的结论，在这方面要注意：其一，要尊重客观实际，避

免先入为主的思想，选择资料不能夹杂个人的好恶与偏见，

不能歪曲资料本来的客观性；其二，选择资料要有根有据，

采用的第一手资料要有来历，选取的第二手资料一定要与原

始文献认真核对，以求得最大的准确性；其三，对资料来源

要加以辨别，弄清原作者的政治态度、生活背景、写作意图

，并加以客观的分析评价，社会科学方面的资料更应该注意

这一点。 四是辨析资料是否新颖。所谓新颖的资料包括两方

面的含义：一方面是指前所未有，近期才出现的新事物、新

思想、新发现、新方向。比如《股份合作制经济几议》一文

的作者，选取了当时中国大地上新出现的农村股份合作制经

济中的新动向进行研究。另一方面是指某种事物虽早已存在

，但人们尚未发现其价值，这同样是新颖的资料。比如《试

论人口与经济的循环》一文中，人口与经济的关系早已存在

，它们之间存在着良性循环和恶性循环，这也是客观事实，

这两种循环会带来两种根本不同的后果，而这以前人们几乎

没有认识。现在以两种循环的资料来揭示两种循环的后果，

从而阐明控制人口的重要性，不失为一种新颖的资料。所以

，所谓新颖，不仅仅对资料产生的时间有所要求(不能太陈

旧)，更重要的是要从普遍常见的资料中发掘别人尚未利用的

东西。 五是辨析资料的典型性。所谓资料的典型性就是指这

种材料对于它所证实的理性认识来说具有充分的代表性。恩

格斯的《论权威》，选择了纺纱厂、铁路、航海三个例子作

为论据。第一个论据阐述得最详细，第二个论据比较概括，

第三个论据只是轻轻一笔。他没有用更多的阐述，就把问题

说明了：“一方面是一定的权威，不管它是怎样造成的，另



一方面是一定的服从，这两者，不管社会组织怎样，在产品

的生产和流通赖以进行的物质条件下，都是我们所必须的。

”材料不多，却具有无可辩驳的逻辑力量。产生这样的效果

，一个重要原因，在于材料选得十分精悍典型。 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


