
删除多余Office工具栏按钮或菜单命令 PDF转换可能丢失图片

或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/245/2021_2022__E5_88_A0_

E9_99_A4_E5_A4_9A_E4_c97_245825.htm 删除按钮 1、在“工

具”菜单上，单击“自定义”。 2、确保要更改的工具栏是

可见的。 操作方法 在“自定义”对话框中，单击“工具栏”

选项卡。 选中要显示的工具栏的复选框。 3、将要删除的按

钮拖离工具栏。 4、在“自定义”对话框中，单击“关闭”

。 删除按钮(可通过键盘操作) 1、在“工具”菜单上，单击“

自定义”。 2、确保要更改的工具栏是可见的。 操作方法 在

“自定义”对话框中，单击“工具栏”选项卡。 选中要显示

的工具栏的复选框。 3、在“自定义”对话框中，单击“命

令”选项卡。 4、单击“重排命令”。 5、单击“工具栏”，

再单击包含要删除按钮的工具栏。 6、在“控件”列表中，

单击要删除的按钮。 7、单击“删除”。 从菜单中删除命令 1

、单击“工具”菜单中的“自定义”命令。 2、单击包含要

删除命令的菜单 (菜单：单击菜单栏或其他工具栏上的菜单名

时出现的命令的列表。)。 3、将要删除的命令拖离菜单。 4

、在“自定义”对话框中，单击“关闭”。 从菜单中删除命

令(可通过键盘操作) 1、在“工具”菜单上，单击“自定义”

。 2、如果希望更改的菜单 (菜单：单击菜单栏或其他工具栏

上的菜单名时出现的命令的列表。)位于工具栏上，请确保要

更改的工具栏是可见的。 操作方法 在“自定义”对话框中，

单击“工具栏”选项卡。 选中要显示的工具栏的复选框。 3

、在“自定义”对话框中，单击“命令”选项卡。 4、单击

“重排命令”。 5、如果希望更改的菜单位于菜单栏上，请



单击“菜单栏”，再单击“菜单栏”列表中所需的菜单。 如

果希望更改的菜单位于工具栏上，请单击“工具栏”，再单

击“工具栏”列表中所需的菜单。例如，单击“绘图|自选图

形”可向“绘图”工具栏上的“自选图形”菜单中添加命令

。 6、在“控件”列表中，单击要删除的菜单命令。 7、单击

“删除”。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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