
德语综合辅导：德语简历全攻略 PDF转换可能丢失图片或格

式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/246/2021_2022__E5_BE_B7_

E8_AF_AD_E7_BB_BC_E5_c105_246057.htm 简历往往是了解

你的第一个途径。一份好的简历，可以在众多求职简历中脱

颖而出，让招聘人员留下比较深刻的印象，然后决定给你面

试通知。它是帮助你应聘成功的敲门砖，它应该能在一大叠

的简历中引起招聘人员的关注。 通常写德文申请信，一般也

要附上德文的简历，如果没有特别的要求，简历应该是打印

件，并且应该被制成表格. 通常页面的左边应该列明必要的标

题，在相对的右边说明你的个人情况.申请者的优势和个人情

况应该被清楚列出来，使审核人能非常容易比较候选者的条

件。下面的信息应该被包括在简历中 (按照受过高等教育为

例):L E B E N S L A U FLICHTBILD照片如果在申请表上没有特

别的地方贴照片，你应该在你简历的第一页上配上照片，一

般应该贴到右上角（德国人对照片要求比较严格，尤其是申

请工作的简历，通常应该 是比较正规的照片以显示申请的严

肃性，仅仅护照照片是不够的，它应该被裁减为4 x 5cm,黑白

或者彩色都无关紧要）ANGABEN ZUR PERSON个人情

况Name全名： [ NACHNAME, Vorname(n) ] [ 姓, 名 ]Adresse

地址： [ Hausnummer, Stra?e, Postleitzahl, Ort, Staat ] [ 门牌, 街

道，邮编，地区（城市），国家]Geburtsdatum出生日期： [

Tag, Monat, Jahr ] [ 日，月，年]Geburtsort: 出生地： [ Ort, Staat

] [地区（城市），国家](也可以并在一起写)geboren: [ Tag,

Monat, Jahr , Ort, Staat ] [ 日，月，年，地区（城市），国

家]Telefon/ Fax：8888E-Mail：german@yeworld.net以下为可选



：Familienstand: 婚姻状况：Verheiratet，ledigKinderzahl 孩子的

数量：1Nationalit?t（Staatsangeh?rigkeit）:国籍 deutsch

，chinesischKonfession:宗教信仰： katholisch天主教F

ührerschein:驾驶执照： Klasse 1,4SCHULBILDUNG中小学教

育08.70 - 07.74 Grundschule HUIMING小学名称08.74 - 07.83

Mittelschule SFLS中学名称 (Gymnasium)在德国还可以写Volks-,

Realschule, Berufsschule我们这里可以分高中Oberstufe、初

中Unterstufe- Abschluss: Abitur -注意：列出你上过的所有中小

学名称. 在每个学校名字的后面用德语简要介绍一下学校的类

型.例如. "Grundschule", "Gymnasium".你也应该列出你获得所有

证书和毕业证明, 最好能解释这些证书相当于德国什么证书.

例如. "Abitur"STUDIUM高等教育10.83 - 07.86 Name und Ort der

Universit?t 大学的名称、地点Studienfach 学科z.B. Studium der

Betriebswirtschaftslehre, Universit?t Bayreuth例如：拜罗伊特大学

企业管理 Note: ?sehr gut“10.86 - 04.90 Studium der

Betriebswirtschaftslehre, Universit?t Osnabrück例如：奥斯纳布

吕克大学企业管理 Note: ?sehr gut“Thema der Diplomarbeit: 论

文的题目?Unterschiedliche Interpretationen der Vorschrift des§

15(1) Nr. 2 EStG und ihre praktischen Konsequenzen“.-

Abschluss: Diplom-Kaufmann  Note: ?sehr gut“- 文凭：工商管

理硕士,优秀如果有可能的话，你也可以列出

：Auslandssemester在海外学习的学期Auslandsjahr在海外学习

的学年z.B.05.90 - 09.90 Studienaufenthalt in den USA 美国留学研

究活动：z.B.10.90 - 03.91 Vollzeitlehrgang an der Akademie 

überlingenF?rderpreise获得奖励Ver?ffentlichungen 学术发表

usw.PRAKTIKA实习Sommer 1987 Statistikpraktikum an der



Universit?t G?ttingen03.88 - 04.88 Praktikum bei der HNO

Transport-Logistic, Osnabrück08.88 - 09.88 Praktikum bei A. amp.

Gro?, L?gerdorf- Anforderungsprofil siehe Seite 2 -（简历万万不

能太长，否则主审人会没兴趣看的，有什么特别要注明见第

二页）01.96 - dato freiberuflicher Trainer und Berater der

UnternehmensberatungSchnipp &amp. Schnurz GmbH,

WallenstadtBESONDERE KENNTNISSE 特长01.86 - 04.86

Wirtschaftsenglisch, Sprachschule Inlingua, Bieldorf Spanisch:

ausbauf?hige Grundkenntnisse就是你在上面没有提到的其它的

优秀特长， 这应该包括外语知识 "Sprachkenntnisse"z.B.

"Grundkenntnisse in Deutsch" (德语基础知识).最好的还是提到

你已经获得的证明, 尤其它们和你申请的专业有很大关系的时

候.如果你参加过德语培训, 最好在这里列出来!其它你可能需

要提到的知识:计算机知识 PC-Kenntnisse办公室自动

化EDV-Kenntnisse, Office (Word, Excel⋯)多媒体应用知识

Multimedia-Kenntnisse:驾驶许可 FührerscheinHOBBYS 爱

好Klavierspielen 钢琴Klassische Musik 古典音乐Fu?ball 足球请注

意 - 这里的目的是显示你是有正常的文化和体育爱好的个体

。（如果是申请工作简历，尽量减少你的社会责任活动

）ORT UND DATUM 日期和地点在简历的底下应该注明，你

写简历时所在的城市和罗马数字表示的时间 -如 "

Shanghai,01.06.2003".UNTERSCHRIFT 签名你应在这页纸的左

边，你打印的名字下面，手写签名。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


