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5_8A_A1_E5_91_98_E8_c26_25265.htm 一、单项选择题1．秘

书学，从学科大类来说，属于 范畴。A．社会科学 B.人文科

学 C 管理科学 D 综合科学2．“秘书”的涵义，有一个 的演

变过程。A．由人到物 B 由小到大 C 由物及人 D 由上到下3． 

，朝廷中出现了最早的秘书机构一一太史寮。A．东周 B 商

末周初 C 秦末汉初 D 隋末唐初4．虞舜时的史官称为“ ”。A

．纳言 B 出纳 C 长史 D 记言5．秘书，是一种职务名称，指

处于 地位，主要以办文、办会、办事来辅助决策并服务于领

导的人员，是领导的参谋和助手。A．中心 B 枢纽 C 中枢 D 

中介6．公文写作必须以党和国家的方针政策为指导，同时必

须 。A．反映作者的思维活动 B 在法律赋予的职权范围内进

行C 熟练掌握修辞技巧 D 有业务目的7．秘书工作的辅助性主

要体现在地位的 与工作的被动性两个方面。A．被领导性 B 

中介性 C 从属性 D 隐秘性 8．智能结构即 和能力的综合反映

。A．智力 B 智商 C 知力 D 知识9．协调是一门学问，要做好

协调工作，必须艺术。一是要掌握好分寸；二是要善于掌握

有利时机；三是要讲究一定的 。A．技巧 B 技术 C 艺术 D 语

言艺术10． 是表现在人的态度和行为方面的比较稳定的心理

特征的总和。A．性格 B 兴趣 C 意志 D 毅力11． 随机抽样，

又叫机械随机抽样。A．等距 B 纯 C 标准 D 简单12．信访工

作的特点，一是高度的 性；二是广泛的监督性；三是综合的

服务性。A．时效 B 整体 C 政策 D 政治 13．按信息形式分，

可分成 信息和物化信息。A．内化 B 内储 C 内存 D 内蓄 14．



协调工作的内容主要是 协调、关系协调和事务协调。A．组

织 B 领导 C 政策 D 法律15．从逻辑学的角度讲，分类的第三

条逻辑规则：分类应该按一定的 逐级进行。A．层次 B 逻辑
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