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4_E5_85_AC_c26_25738.htm 知识点睛与解题技巧对于法律专

业的学生来说，行政职业能力测验中的法律常识是非常简单

的；但对于非法律专业的学生来说，又是非常棘手的，原因

在于他们没学过法律，更不知道会考些什么。为了帮助广大

考生把握复习方向，明确复习重点，下面就一些经常会考到

的知识点作简要论述。一、法律的概念法，是由国家制定或

认可，并由国家强制力保证实施的，反映统治阶级意志的规

范体系，这一意志的内容是由统治阶级的物质生活条件决定

的，它通过规定人们相互关系中的权利和义务，确认、保护

和发展对统治阶级有利的社会关系和社会秩序。二、当代中

国的法律体系法律体系，也称为部门法体系，是指一国的现

行法律规范，按照一定的标准和原则，划分为不同的法律部

门而形成的内部和谐一致、有机联系的整体。当代中国的法

律体系通常包括下列部门法：宪法、行政法、刑法、民法、

商法、经济法、劳动与社会保障法、自然资源与环境保护法

、诉讼法。三、宪法修正案(四)第十届全国人民代表大会第

二次会议于2004年3月14日通过了中华人民共和国宪法修正案

。由于宪法是国家的根本大法，具有最高法律效力和权威，

因此对于宪法的每一次修改，都会引起各界的广泛关注。这

一次修改是对1982年宪法的第四次修改，共14条。四、《中

华人民共和国行政许可法》的颁布实施2003年8月27日，备受

关注的《中华人民共和国行政许可法》获第十届全国人民代

表大会常务委员会第四次会议通过，2004年7月1日起正式施



行。该法的颁布与实施，是继1989年《行政诉讼法》及1996

年《行政处罚法》颁布实施后行政法制建设领域又一部极其

重要的法律，是我国民主法制建设史上的又一座里程碑。五

、行政赔偿行政赔偿，是指国家行政机关或者行政机关的工

作人员，在行使职权时侵犯了公民、法人或者其他组织的合

法权益，并造成了损害，由行政机关作为赔偿义务机关对造

成的损害履行赔偿义务。构成行政赔偿的，必须同时具备以

下四个条件：（1）必须是行政机关行使职权的行为。（2）

必须是行为依法确认违法的。（3）必须存在损害事实。（4

）损害事实是在执行公务、行使行政管理权过程中发生的，

而且与违法的具体行政行为有因果关系。根据《行政诉讼法

》第68条规定，行政机关作出的具体行政行为造成的损害，

由该行政机关负责赔偿；行政机关工作人员作出的具体行政

行为造成的损害，由该工作人员所在的行政机关负责赔偿，

行政机关赔偿后，应当责令有故意或者重大过失的行政机关

工作人员承担部分或者全部赔偿费用。六、犯罪《刑法》

第13条规定:“一切危害国家主权、领土完整和安全，分裂国

家、颠覆人民民主专政的政权和推翻社会主义制度，破坏社

会秩序和经济秩序，侵犯国有财产或者劳动群众集体所有的

财产，侵犯公民私人所有的财产，侵犯公民的人身权利、民

主权利和其他权利，以及其他危害社会的行为，依照法律应

当受刑罚处罚的，都是犯罪，但是情节显著轻微危害不大的

，不认为是犯罪。” 七、年龄与承担刑事责任的关系(1)我国

刑法规定公民完全承担刑事责任年龄为16周岁，相对负刑事

责任年龄为14周岁，完全不负刑事责任年龄为14周岁以下

。(2)已满14周岁的公民，犯以下各罪应承担刑事责任：故意



杀人、故意伤害致人重伤或死亡、强奸、抢劫、贩卖毒品、

放火、爆炸、投毒。八、刑事追诉时效期限犯罪行为经过下

列期限不再追诉：（1）法定最高刑为不满5年有期徒刑的经

过5年；（2）法定最高刑为5年以上不满10年有期徒刑的经

过10年；（3）法定最高刑为10年以上不满15年有期徒刑的经

过15年；（4）法定最高刑为无期徒刑、死刑的经过20年，如

果20年以后认为必须追诉的须报请最高人民检察院核准。在

人民检察院、公安机关、国家安全机关立案侦查或者人民法

院受理案件以后逃避侦查或者审判的，不受追诉时效期限的

限制，被害人在追诉期限内提出控告，人民法院、人民检察

院、公安机关应当立案而不予立案的，不受追诉期限的限制

。追诉期限从犯罪之日计算，犯罪行为有连续或继续状态的

，从犯罪行为终了之日起计算，在追诉期限以内又犯罪的前

罪追诉的期限从犯后罪之日起计算。九、合同的一般条款除

由法律、法规直接规定外，合同双方当事人的权利义务是通

过合同条款来确定的。因此，《合同法》第12条规定，合同

的内容由当事人约定，但一般包括以下条款：(1)当事人的姓

名或者名称和住所。(2)标的。(3)数量。（4）质量。（5）价

款或者报酬。（6）履行期限、地点和方式。十、解决合同争

议的途径公正地及时地解决合同争议对于保护当事人的合法

权益，加强合同领域的法治建设，有着不可忽视的重大意义

。根据《合同法》第128条之规定，当事人可以通过4种途径

解决合同争议，即：（1）协商和解；（2）调解；（3）提请

仲裁机构仲裁；（4）向人民法院提起诉讼。当事人不愿和解

、调解或者和解、调解不成的，可以根据仲裁协议向仲裁机

构申请仲裁。涉外合同的当事人可以根据仲裁协议向中国仲



裁机构或者其他仲裁机构申请仲裁。当事人没有订立仲裁协

议或者仲裁协议无效的，可以向人民法院起诉。当事人应当

履行发生法律效力的判决、仲裁裁决、调解书；拒不履行的

，对方可以请求人民法院执行。十一、劳动争议的解决因签

订、履行劳动合同发生的劳动争议，当事人可以向本单位劳

动争议调解委员会申请调解，调解不成，当事人一方要求仲

裁的，应当自劳动争议发生之日起六十日内向劳动争议仲裁

委员会提出书面申请。当事人一方也可以直接向劳动争议仲

裁委员会申请仲裁。对仲裁裁决不服的，可以向人民法院提

起诉讼。十二、关于民间借贷(1)民间借贷的利率可以适当高

于银行的利率，但最高不得超过银行同类贷款利率的四倍（

包含利率本数）。(2)根据我国的法律规定和司法实践，借款

的利息不得预先在本金中扣除。在借款时将利息扣除的，应

当按实际借款数返还并计算利息。(3)在借贷关系中，仅起联

系、介绍作用，对债务的履行没有保证意思表示的，不承担

保证责任。(4)有保证人的借贷债务到期后，债务人有清偿能

力的，由债务人承担责任；债务人不能履行债务的或者债务

人下落不明的，由保证人承担连带责任。十三、无效婚姻、

可撤销婚姻修订后的婚姻法增设了无效婚姻和可撤销婚姻制

度，规定：(一)有下列情形之一的，婚姻无效：（1）重婚的

；（2）有禁止结婚的亲属关系的；（3）婚前患有医学上认

为不应当结婚的疾病，婚后尚未治愈的；（4）未到法定婚龄

的。(二)因胁迫结婚的，受胁迫的一方可以向婚姻登记机关

或人民法院请求撤销该婚姻。(三)无效或被撤销的婚姻，自

始无效。当事人不具有夫妻的权利义务。同居期间所得的财

产，由当事人协议处理，协议不成时，由人民法院根据照顾



无过错方利益的原则判决。对重婚导致的婚姻无效的财产处

理，不得侵害合法婚姻当事人的财产权益。当事人所生的子

女，适用本法有关父母子女的规定。十四、夫妻共同财产、

个人所有财产和约定财产修改后的婚姻法对夫妻共同财产、

个人特有财产和约定财产制作出具体规定：1.共同财产，规

定：夫妻在婚姻关系存续期间所得的下列财产，归夫妻共同

所有：（1）工资、奖金；（2）生产、经营的收益；（3）知

识产权的收益；（4）因继承或赠予所得的财产，但遗嘱或赠

予合同中确定只归夫或妻一方的财产除外；（5）其他共同所

有的财产。2.个人所有财产，规定：有下列情形之一的，为

夫妻一方的财产：（1）一方的婚前财产；（2）一方因身体

受到伤害获得的医疗费、残疾人生活补助费等费用；（3）遗

嘱或赠与合同中确定只归夫或妻一方的财产；（4）一方专用

的生活用品；（5）其他应当归一方的财产。3.约定财产，规

定：（1）夫妻可以约定婚姻关系存续期间所得的财产以及婚

前财产归共同所有、各自所有或部分共同所有、部分各自所

有。没有约定或约定不明确的，适用婚姻法关于共同财产制

或个人财产制的规定。（2）夫妻对婚姻关系存续期间所得的

财产以及婚前财产的约定，对双方具有约束力。（3）夫妻对

婚姻关系存续期间所得的财产约定归各自所有的，夫或妻一

方对外所负的债务，第三人知道该约定的，以夫或妻一方的

财产清偿。（4）离婚时，原为夫妻共同生活所负的债务，应

当共同偿还。共同财产不足清偿的，或财产归各自所有的，

由双方协议清偿，协议不成时，由人民法院判决。十五、遗

产根据《继承法》的有关规定，遗产必须符合三个特征：第

一，必须是公民死亡时遗留的财产；第二，必须是公民个人



所有的财产；第三，必须是合法财产。这三个条件必须同时

具备，才能成为遗产。遗产包括以下几项：（l）公民的合法

收入。如，工资、奖金、存款利息、从事合法经营的收入、

继承或接受赠予所得的财产。（2）公民的房屋、储蓄、生活

用品。（3）公民的树木、牲畜和家禽。树木，主要指公民在

宅基地上自种的树木和自留山上种的树木。（4）公民的文物

、图书资料。公民的文物一般指公民自己收藏的书画、古玩

、艺术品等。如果上述文物之中有特别珍贵的文物，应按《

中华人民共和国文物保护法》的有关规定处理。（5）法律允

许公民个人所有的生产资料。如农村承包专业户的汽车、拖

拉机、加工机具等。城市个体经营者、华侨和港、澳、台同

胞在内地投资所拥有的各类生产资料。（6）公民的著作权、

专利权中的财产权利，即基于公民的著作被出版而获得的稿

费、奖金，或者因发明被利用而取得的专利转让费和专利使

用费等。（7）公民的其他合法财产，如公民的国库券、债券

、股票等有价证券，复员、转业军人的复员费、转业费，公

民的离退休金、养老金等。十六、法定继承的顺序法定继承

，遗产按照下列顺序继承：第一顺序：配偶、父母、子女。

第二顺序：兄弟姐妹、祖父母、外祖父母。继承开始后，由

第一顺序继承人继承，第二顺序继承人不继承。没有第一顺

序继承人继承的，由第二顺序继承人继承。继承法所说的子

女，包括婚生子女、非婚生子女、养子女和有扶养关系的继

子女。父母，包括生父母、养父母和有扶养关系的继父母。

兄弟姐妹，包括同父母的兄弟姐妹、同父异母或者同母异父

的兄弟姐妹、养兄弟姐妹、有扶养关系的继兄弟姐妹。十七

、仲裁仲裁制度是指民（商）事争议的双方当事人达成协议



，自愿将争议提交选定的第三者根据一定程序规则和公正原

则作出裁决，并有义务履行裁决的一种法律制度。仲裁通常

为行业性的民间活动，是一种私行为，即私人裁判行为，而

非国家裁判行为，它与和解、调解、诉讼并列为解决民（商

）事争议的方式。但仲裁依法受国家监督，国家通过法院对

仲裁协议的效力、仲裁程序的制定以及仲裁裁决的执行和遇

有当事人不自愿执行的情况时可按照审判地法律所规定的范

围进行干预。因此，仲裁活动具有司法性，是中国司法制度

的一个重要组成部分。十八、证据《民诉法》第63条规定了

证据有下列几种：（一）书证；（二）物证；（三）视听资

料；（四）证人证言；（五）当事人的陈述；（六）鉴定结

论；（七）勘验笔录。由当事人提交的，主要有书证、物证

和视听资料。书证应当提交原件，物证应当提交原物，提交

原件或原物确有困难的，可以提交复制品。十九、管辖管辖

是人民法院对符合受理条件的案件确定应由何级、何地法院

受理的法律制度，分为级别管辖和地域管辖。按照《民诉法

》第29条的规定，因侵权提起的诉讼，由侵权行为地或者被

告住所地人民法院管辖。按照《民诉法》第24条规定，因合

同纠纷提起的诉讼，由被告住所地或者合同履行地人民法院

管辖。（因经济纠纷案件大都涉及合同）。二十、简易程序 

简易程序就是简化了的普通程序，是基层人民法院和它派出

的法庭审理简单的民事案件所适用的程序。适用简易程序，

在起诉方式、传唤方式以及开庭审理等方面比普通程序更简

便易行，极大地方便了当事人进行诉讼。同时，快速、及时

审结案件，可以减少当事人的讼累，提高办案效率，节省诉

讼成本，并为人民法院集中力量审理好复杂、重大的民事案
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