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https://www.100test.com/kao_ti2020/250/2021_2022__E7_94_B5_E

5_AD_90_E5_95_86_E5_c40_250354.htm 首先在做网站之前给

要做的网站一定准确的定位，没有方向的船哪边的风都不会

是顺风。所以给网站定位，明确建站目地是第一步要做的。

给网站做定位时，与公司决策层人士共同讨论，以便于让上

层领导能对网站的发展方向有一定的把握，同时最好调动公

司其他部门一起参于讨论，及时从公司立场提出好的见意，

结合到策划中去。一个公司的好坏与部门之间工作结合的是

否紧密是有着很大关系的！ 前期信息收集 在明确建站目的和

网站定位以后，开始收集相关的意见，跟公司其他部门结合

，跟公司的实际情况结合，这样可以发挥网站的最大作用。 

这一步是前期策划中最为关键的一步，因为做网站一定是为

公司服务的，所以收集其他部门的意见和想法是最为必要的

，这一步需要整理成文档，可以让其他部门配合提交一份本

部门需要在网上开辟的栏目计划书，这份计划书呢，一定要

考虑充分，因为如果要把网站做为一个正式的站点来运营的

话，所做的每一项栏目的设置都应该是有规划的，如果考虑

不充分会导至以后突如其来的新加内容破坏网站的整体规划

和风格，这也并不意味着网站成形后是不许添加栏目的，只

是在添加的过程中需要跟网站的情况结合着来，也最好是当

初策划时考虑全面！具体分栏目策划 收集完其它各部门的相

关信息以后，对其进行整理，整理以后找出重点，根据重点

以及公司业务的侧重点，结合网站定位来敲定网站的分栏目

需要有哪几项，可能开始时会因为栏目较多进而难以确定最



终需要哪几项，这又是一个讨论的过程，需要大家在一起把

自己的意见说出来，一起反复比较，给定下来的内容进行归

类，形成网站栏目的树状列表用以清淅表达站点结构。 然后

以同样的方法，来讨论二层栏目下的子栏目，对它进行归类

，并逐一确定每个二级分栏目的主页面需要放哪些具体的东

西，二级栏目下面的每个小栏目需要放哪些内容，让栏目负

责人能够很清楚的了解本栏目的每个细节和每个栏目，大家

讨论完以后，就应由栏目负责人来按照讨论过的结果写栏目

规划书，栏目规划书要求写得详细，具体。并有统一的格式

，以备网站留档，这次的策划书只是第一版本，以后在制作

的过程当中如果出现问题及时修改该策划书，并且也需要留

档。策划书要求有电子版和书面版两份。 下面就是需要说一

下策划书设计到的具体内容。每个栏目的策划书应该是格式

统一的。 第一，是栏目概述，其中包括栏目定位，栏目目的

，服务对像，子栏目设置，首页内空，分页内容！这一部分

起到一个索引的作用，让领导看起来能对栏目有一个大概的

整体把握和了解。 第二，为栏目详情。栏目详情就是把每一

个子栏目的具体情况描述一下，其中包括到各个子栏目的名

称，栏目目的，（把子栏目的目的写清楚） 服务对像，（用

以明确栏目的发展方向，更好的为达到目的而做哪些具体内

容） 内容介绍，（详细说明本子栏目的具体内容） 资料来源

，（说明该栏目的内容来源是什么，以保证栏目开展下去不

会出现没有内容的情况） 实现方法，（讲述实现这个栏目的

具体方法） 有关问题，（栏目负责人在栏目的策划过程当中

想到的，目前尚未解决的问题） 重点提示（重点提示美工人

员或编程人员需要注意的地方，或需要结合的地方，也可是



栏目策划人员对该子栏目在这些方面的良 好见意） 第三，相

关栏目，这一项是用以说明本栏目和其它栏目之间的结合，

沟通，之所以要有这一项是想通过各个栏目之间的联系，来

加强网站的整体性。第四，参考网站，标明本栏目参考了哪

些网站，或可以参考哪些网站。并一定要说明参考其它网站

的哪些优点，哪些地方是我们在建设过程当中应该注意的。

决不是只写上一个网址就可以了！ 第四，最后一项为附录，

用以记录这个文档的历史修改过程，和改了哪些内容。 好了

，策划书的内容格式就这么多了，可能会觉得多了些繁锁了

些，不过，要知道策划书是写给我们自己的，不是为了让别

人看，而是我们网站在以后的建设过程中的一个依据。有了

这个策划书以后的工作我们可以很轻松的解决！ 具体设计制

作（包括页面设计，制作，编程） 再接下来，需要做的就是

让页面设计人员跟根每个栏目的策划书来设计页面，重申一

下，在设计之前应该让栏目负责人把需要特殊处理的地方和

设计人员讲明！在设计页面时设计人员一定要根据策划书把

每个栏目的具体位置和网站的整体风格确定下来，为了让网

站有整体感，应该在网页中放置一些贯穿性的元素，最终要

拿出至少三种不风格的方案，每种方案应该考虑到公司的整

体形象，与公司的精神相结合。设计方案拿出以后，由大家

讨论定稿。 设计完成下一步是实现，由制作人员负责实现网

页，并制作成模版。在这个过程实现的同事，栏目负责人应

该开始收集每个栏目的具体内容并整理。模版制作完成后，

由栏目负责人往每个栏目里面添加具体内容。 网站的建设计

应该是同时进行的，这如何统筹是一个比较重要的问题。在

上面所讲述的过程进行的同时，网站的程序人员应该正是处



于开发程序的阶段，如果实现的这个过程中出现什么问题编

程人员应和制作人员及时结合，以免程序开发完成后发现问

题要进行大规模的反工。 整合测试 接下来，当两边的工作都

完成以后，就是整合。把程序和页面时行整合。整合完以后

，需要内部测试，测试完成，没有问题以后就可以ok啦！
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