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、 从银行提取现金 借：现金 贷：银行存款 2、 外购材料（以

买价加运费，进项税单列） 借：材料采购 / 在途物资 （未入

库的） 原材料 （已入库） 应交税金应交增值税（进项税额）

贷：银行存款（已付款） 应付账款（未付款） 应付票据（签

发商业汇票） 3、 材料验收入库 借：原材料 贷：材料采购 / 

在途物资 4、 以银行存款支付前欠的购货款 借：应付账款XX

公司 贷：银行存款 5、 职工预借差旅费 借：其他应收款XXX 

贷：现金 6、 报销差旅费 1） 报销金额等于借款金额 借：管

理费用 贷：其他应收款XXX 2） 报销金额大于借款金额 借：

管理费用 贷：其他应收款XXX 现金 3） 报销金额小于借款金

额 借：管理费用 现金 贷：其他应收款XXX 7、 行政部门购买

办公品 借：管理费用 贷：现金（银行存款） 8、 以现金发放

工资 借：应付工资 贷：现金 9、 预付报刊费、财产保险费 借

：待摊费用 贷：银行存款（现金） 10 销应由本月承担的报刊

费、财产保险费 借：管理费用 贷：待摊费用 11、根据发出材

料汇总表 借：生产成本（生产产品用） 制造费用（车间一般

耗用） 管理费用（行政部门用） 营业费用（销售机构用） 贷

：原材料 12、月末计算本月职工工资 借：生产成本（生产工

人工资） 制造费用（车间管理人员工资） 管理费用（行政人

员工资） 营业费用（销售人员工资） 贷：应付工资 13、按工

资总额的14%提取福利费 借：生产成本（生产工人福利费） 

制造费用（车间管理人员福利费） 管理费用（行政人员福利



费） 营业费用（销售人员福利费） 贷：应付福利费 14、向银

行借款 借：银行存款 贷：短期借款（一年以内） 长期借款（

一年以上） 15、预提本月借款利息 借：财务费用 贷：预提费

用 16、支付季度的借款利息 借：预提费用 贷：银行存款 17

、支付汇兑手续费 借：财务费用 贷：银行存款 18、购买设备

（以买价加税金） 借：固定资产 贷：银行存款 19、收到投资

者投资 借：固定资产（以设备投资） 银行存款（以货币投资

） 原材料 （以材料投资） 无形资产（以技术投资） 贷：实

收资本 20、收到外方捐赠 借：固定资产（以设备捐赠） 银行

存款（以货币捐赠） 原材料 （以材料捐赠） 无形资产（以技

术捐赠） 贷：资本公积 21、将资本公积或盈余公积转增实收

资本 借：资本公积 / 盈余公积 贷：实收资本 22、对外捐赠 借

：营业外支出 贷：银行存款 23、对外短期投资 借：短期投资

贷：银行存款 24、收取投资收益 1）盈利： 借：银行存款 贷

：短期投资 投资收益 2）亏损： 借：银行存款 投资收益 贷：

短期投资 25、向银行归还借款 借：短期借款 贷：银行存款

26、计提本月固定资产折旧 借：制造费用（车间提） 管理费

用（行政部门提） 贷：累计折旧 27、结转本月制造费用 借：

生产成本 贷：制造费用 28、结转本月完工产品入库的成本 借

：库存产品 贷：生产成本 100Test 下载频道开通，各类考试题
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