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E7_BA_A7Acce_c97_251691.htm 10.1 报表的定义与组成 10.1.1 

考点1：报表的定义 报表是用来在数据库中获取数据，并对

数据进行分组、计算、汇总和打印输出。它是Access数据库的

对象之一。利用报表可以按指定的条件打印输出一定格式的

数据信息，它有以下功能：格式化数据、分组汇总功能、插

入图片或图表、多样化输出。 例10.1.1 表的组成内容包括（ 

）。[2006年4月 选择第14题] A．查询和字段 B．字段和记录

C．记录和窗体 D．报表和字段 答案：B 例10.1.2 在关于报表

数据源设置的叙述中，以下正确的是 。[2005年9月选择第29

题] A．可以是任意对象 B．只能是表对象 C．只能是查询对

象 D．可以是表对象或查询对象 答案：D 10.1.2 考点2：报表

的视图 Access的报表操作提供了三种视图，分别是：“设计

”视图、“打印预览”视图和“版面预览”视图，其中： “

设计”视图：用来创建和编辑报表的结构； “打印预览”视

图：用来查看报表的页面数据输出形态； “版面预览”视图

：可以方便用户查看报表的版面设置； 这三个视图是可以相

互转换的，单击“报表设计”工具栏中“视图”工具按钮位

置下的3个选项：“设计”视图、“打印预览”视图和“版面

预览”视图即可对视图进行转换。 例10.1.3 Access的报表操作

提供了三种视图，其中“打印预览”视图的作用是 。 A．创

建和编辑报表的结构 B．查看报表的页面数据输出形态 C．

查看报表的版面设置 D．以上都包含 答案：B 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问
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