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大，一些合作交往也就越来越多。当公司来了客人，我们应

当如何接待，才能表现的热情得体呢。今天就让我们来分享

一下接待用语。 Would you please give me your business card? 能

给我你的名片么？ I’ll go and see if he’s available. 我去看看他

现在是否方便。 Have a seat please. Would you like tea or coffee? 

请坐。您想喝点什么？咖啡还是茶？ He is expecting you.

Come this way please. 他正等您呢。请这边走。 100Test 下载频
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