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仍实行个人自行办理与各级自考办集中办理相结合的方式进

行。省内转考的考生可委托市（州）、县（市、区）或系统

、院校自考办集中到省教育考试院自考办（以下简称“省自

考办”）办理转考手续，也可自行到省自考办办理；省际间

转考以及全日制助学班之间转考的考生必须委托相应自考办

集中办理。对于要求转考且符合转考条件的考生，各级自考

办不得以任何理由拒绝。具体实施办法如下： 一、办理时间 

个人办理：3月1日至25日或9月1日至25日 集中办理：3月1日

至15日或9月1日至15日 二、办理方式 1.个人办理 （1）社会考

生省内转考（含社会考生转入全日制助学班） 考生必须在规

定的时间内持新、旧准考证、课程合格证到省自考办提出申

请，由省自考办回收考生旧准考证（转出地准考证），并出

具签章的《湖北省高等教育自学考试省内转考成绩证明》（

以下简称《省内转考证明》）。再由考生前往转出地提取档

案，送交转入地自考办归档。 （2）全日制助学班考生转入

社会自考 全日制助学班考生确因困难不能继续以脱产形式学

习的，可在征得学校同意的情况下在区（县）自考办报考。

考生可以将全日制助学班通过的课程成绩转入社会自考继续

参加考试。考生需填写《全日制助学班转考申请登记表》，

并在学校自考办同意签章后送交省自考办办理转考手续，最

后将省自考办出具的《省内转考证明》以及考生考籍档案交

到区（县）自考办归档。 2.集中办理 （1）省内转考 考生必



须在规定的时间内持新、旧准考证、课程合格证到转出地自

考办提出申请，由当地自考办集中到省自考办办理转考手续

。转出地自考办须向省自考办提供转考相关材料（新、旧准

考证、全部课程合格证），经审核后，由省自考办出具签章

的《省内转考证明》。考生在转出地自考办提取档案和《省

内转考证明》送交转入地自考办归档。 （2）全日制助学班

间转考 全日制助学班考生需要转到其它学校助学班脱产学习

，需填写《助学班转考申请登记表》，向原学校提出申请，

在经学校自考办同意签章后，自行到转入学校办理转考手续

。转入手续由转入学校集中到省自考办统一办理，转入学校

需要向省自考办提供《全日制助学班转考申请登记表》和考

生新、旧准考证。 （3）外省转入 外省转入我省并在我省办

理毕业证的考生，必须在我省取得专科不少于5门、本科不少

于4门的课程成绩合格证，方可申请转考（户口迁移者、军人

或国家机关事业单位人员工作变动、被普通高等或中等学校

录取者除外）。办理转考的考生可登录www.hbea.edu.cn查询

本人转入档案编号，并持转出地自考办出具的《转考介绍信

》和身份证到转入地自考办提出申请，填写《外省转入申请

登记表》。由转入地自考办集中到省自考办办理转考手续，

经审核通过，省自考办出具签章的《湖北省高等教育自学考

试外省转入成绩证明》，并领取外省转入的档案。 （4）我

省转出 我省转外省的考生，应到转出地自考办提出申请，并

填写《湖北省转出申请登记表》。转出地自考办须将考生全

部学籍档案和准考证一起上交省自考办，由省自考办开具转

往外省的《湖北省高等教育自学考试转外省成绩证明》作为

备查依据，考籍转移由省自考办通过机要形式递送，考生可



到档案所在地自考办开具《湖北省转考介绍信》前往转入省

办理转考。 三、办理注意事项 1.各级自考办接受转入档案截

止时间为3月30日（9月30日）。申请省内转考的考生，须在

办理转考手续后及时将档案和《省内转考证明》送交转入地

自考办。 2.转入地自考办收到考生转入的档案后，应认真核

对省自考办开具的转考证明和档案袋内的全部材料，确认无

误后立即为该生归档。 3.申请转外省的考生若存在以下情况

不允许办理转考手续。 （1）考生在因违反有关考试管理规

定被停考期间，考试成绩不得转出； （2）已经取得我省某

专业全部课程合格成绩的考生，须在我省办理毕业手续，成

绩不得转出。 4.省内转考考生转考后，原准考证作废，不再

使用。 5.申请转外省的考生，我省档案一经转出，将不再接

受转入申请。 四、本《办法》自2007年3月开始实施。
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