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https://www.100test.com/kao_ti2020/253/2021_2022__E5_8C_97_

E4_BA_AC_E4_BA_A4_E5_c67_253715.htm 一、本科毕业设计

1.毕业论文的组成 包括封面、毕业设计（论文）成绩评议、

毕业设计（论文）任务书、指导教师评阅意见、答辩小组意

见、目录、中文摘要、参考文献、附录、正文。其中论文题

目一般不超过25个字。中文摘要300~500字。 2.毕业论文的书

写 学员完成论文初稿后，先经指导老师审阅，并签署同意抄

写意见后，方可正式抄写或打印。毕业设计（论文）要用统

一标准的毕业论文用纸抄写，每页20行，每行20-22字，用黑

色或蓝色墨水笔工整书写。若用计算机打印一律用B5复印纸

，正文用宋体小四号排版。 3.毕业论文的字数要求 本科不少

于1.2万字。 二、答辩时间表 1.每年6月1-10日出成绩后，全部

课程合格的学员，每年9月1日-15日前交毕业设计（论文）

，11月上旬（具体时间、地点10月中旬确认答辩时间）进行

毕业答辩。 每年12月1-10日出成绩后，全部课程合格的学员

，每年3月1日-15日前交毕业设计（论文），5月上旬（具体

时间、地点4月中旬确认答辩时间）进行毕业答辩。 2.准备“

指导教师职称资格证明”（由指导教师所在单位人事部门出

具职称证明即可）。 3.交纳毕业设计（论文）所需费用360元

。 三、学员须知： 1、持工作证、身份证双证参加答辩。 2、

严格按指定顺号参加答辩，不得自行调整，否则取消答辩资

格。 3、必须提前确认答辩地点，并且提前在答辩地点等待

，错过答辩时间后果自负。 四、论文设计与答辩： 1、论文

设计要求： ①学员选定的指导教师，应认真负责，在整个论



文设计过程，切实履行指导义务，并认真书写评语。 ②论文

设计内容严禁出现大面积的抄写站细、教材、铁路规章或论

文研究方向与专业无关的，否则视为不及格。 ③应尽自己最

大努力结合自身工作实际进行论文设计，对自已平时的工作

、学习及答辩有好处。 2、答辩要求： 为了进一步简化答辩

程序，减轻学员在答辩过程中的压力，原则上每位考生的正

文论述时间不超过10分钟，答辩组提问时间不超过10分钟，

整体占用时间不超过20分钟。 学员论述样式：（不超过5分钟

） 各位老师好！ 我叫WW，来自WW单位，现从事何种工作

，我的论文题目是WW. 开始论述。 自述核心问题，有自已的

观点、解决方案的重点讲解。（可以看材料） 教师提问不超

过5分钟。 重点是论文中的专业名词、专业术语、引用实例

能够解释、讲解。 五、毕业设计（论文）的成绩评定 1.毕业

设计（论文）的成绩按优秀、良好、中等、不及格五级评定

。比例一般为优秀10-15%，良好30-35%，中等30%，及格、

不及格以20%为上限。 2.各级评分标准可从以下几个方面衡量

： （1）完成毕业设计（论文）任务要求情况； （2）毕业设

计（论文）所涉及的主要问题中，学员掌握本专业的基本理

论、基本知识和基本技能的程度； （3）毕业设计（论文）

中，资料的搜集和整理，所用的实验步骤或调查研究的方法

； （4）毕业设计（论文）中，学员所具有独立思考、钻研

分析问题的能力，以及综合运用所学知识解决实际问题的能

力和程度； （5）实验或上机的题目，动手操作能力，对仪

器设备材料各种工具的爱护情况； （6）毕业设计（论文）

文字流畅、叙述简洁、条理清楚、字迹工整，绘图整洁、图
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