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https://www.100test.com/kao_ti2020/258/2021_2022__E7_A7_98_

E4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_258464.htm １，使用的先后问题

。当你有一份很长的传真需要发出去时，而轮候在你之后的

同事只需传真一两页时，应让他先用。 ２，在公司里一般不

要发私人传真稿件。 ３，如果遇到传真纸用完时，应及时更

换新传真纸。如果遇到传真机出故障，应及时找出原因，先

处理好再离开，如不懂修理，就请别人帮忙。不要把问题留

给下一个同事。 ４，使用完毕后，不要忘记将你的原件拿走

，否则容易丢失原稿，或走漏信息，给你自己带来不便。
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