
把多页Word文档缩小打印到同一张纸上 PDF转换可能丢失图

片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/258/2021_2022__E6_8A_8A_

E5_A4_9A_E9_A1_B5W_c98_258898.htm 在Word中，有时我们

需要把已经做好的一份多页文档缩到一页中一起打印，即在

一页中显示出多页的内容，应该怎么办呢？ 我们可以用调整

打印选项的方法来处理。下面我们以一份四页的文档为例来

说明： 示例文档（4页）： 要将上述4页缩到一页打印，单击

：“文件”--“打印”，进入如下打印对话框： 单击“每页

的版数”（上图画红圈处），即可出现“1版”、“2版”、

“4版”、“6版”、“8版”、“16版”6个选项。 由于这篇

文档有4页，估计缩成4页后文字还能看得清，所以我们选“4

版”。一页纸显的版数越多，字就会越小，可以根据实际效

果来调整打印的版数。 最后单击“确定”即可将这4页集中

到一页打印出来。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


