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https://www.100test.com/kao_ti2020/258/2021_2022__E5_BF_AB_

E9_80_9F__E5_AE_8C_c98_258930.htm 为了防止工作过程中断

电，我们可以给演示文稿设置“快速保存”。方法是单击“

工具”菜单中的“选项”，再单击“保存”选项卡，选择“

允许快速保存”复选框，然后单击“确定”按钮。这时在处

理演示文稿过程中进行的快速保存，只保存演示文稿中改变

的地方。 如果没有选择“允许快速保存”，这时所进行的保

存就是完整保存。PowerPoint 会保存整个演示文稿，包括没

更改过的部分。 快速保存所需的时间比完整保存呆少。但是

，完整保存所需的磁盘空间比快速保存少，因为快速保存是

追加式的，将每次新增的变化都进行了保存，因而文件可能

会很大，为减小文件尺寸，建议做好演示文稿后，进行一次

完整保存。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。

详细请访问 www.100test.com 


