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https://www.100test.com/kao_ti2020/258/2021_2022__E2_80_9C_

E5_A4_A7_E7_BA_B2_E2_c98_258934.htm 在本节中我们继续

学习POWERPOINT2000中的其它默认工具栏。 1.“大纲”工

具栏如图（1） 当打开“大纲”工具栏后，使用鼠标点

击POWERPOINT“普通”视图中的“大纲栏”中的某个幻灯

片标题上，如图（1）我将光标放在了“议程”两字之中。这

时“大纲”工具栏中的按钮将会被激活。 工具按钮介绍 “升

级”按钮只有在“子大纲”标题，被选中的时候才可以被激

活，例如我使用鼠标将图（1）“〈公司名称〉”点中后，这

个“升级”按钮将被激活，我们点击它后，你会发现在视图

中生成了一个标题为“〈公司名称〉”的幻灯片页面，同时

在“大纲”栏中我们可以看到这个“〈公司名称〉”变成了

粗体、下划线字体的幻灯片。 “降级”按钮是将“大纲”的

标题降级为“子大纲”，是“升级”按钮的逆向操作命令。 

将“大纲栏”中所选段落和其下折叠（暂时隐藏）的从属文

本向上移动到上一个显示出的段落之上。例如我们用鼠标点

中图（1）的“议程”中后，点击该按钮，我们可以看到，“

议程”被放到“财务状况总览”之上，即“财务状况总览”

变成了“议程”的“子大纲”。 “下移”按钮是上一按钮的

逆向操作命令。 “折叠”按钮的作用是隐藏选中“大纲”标

题所有“子大纲”标题，已折叠? 本由灰色线表示。例如我将

鼠标点中图（1）中的“财务状况”标题后点击这个按钮

，POWERPOINT将它下面的两个标题隐 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


