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https://www.100test.com/kao_ti2020/258/2021_2022__E2_80_9C_

E6_8E_92_E7_BB_83_E8_c98_258936.htm 在本节中我们学习“

幻灯片放映”菜单，如图（1）所示。在学习PowerPoint的“

视图”“幻灯片放映”菜单命令时，曾经学习过“观看放映

”这条命令，快捷键“F5”，虽然名字不同但完成的结果是

一样的，在此就不多说了。 图（1） 在某种场合下我们经常

需要让幻灯片，按照安排好的时间循环放映，就象走马灯一

样。在下面一个命令中我们就来具体学习。 找到菜单“幻灯

片放映”“排练计时”命令，这条命令是：以排练方式运行

幻灯片放映，在其中可以设置或更改幻灯片的放映时间。当

你点击这个命令后会进入到“幻灯片放映”视图中，并弹出

一个如图（2）所示的“预演”工具栏，这时你就可以安

排PowerPoint幻灯片的放映节奏，主要根据幻灯片演讲者的偏

重点来设置每张幻灯片放映的时间长度。 好，我们来学习“

预演”工具的第一个按钮“下一项”按钮，这个按钮是将幻

灯片执行到下一个放映的位置上，（包括更换到下一个幻灯

片页面上，或不同的动画显示，同等于单击鼠标命令。）。

在其后我们还可以看到有一个“暂停”工具按钮，这个按钮

的作用是：当你在排练幻灯片的时候，有人给你打来电话，

为了保证该幻灯片页面演示时间不至于过长，你可以点击这

个“暂停”按钮将他设置为按下状态，这样你就可以放心的

打电话了，之后只需再次点击这个按钮就可以在暂停的地方

继续排练。而“幻灯片放映时间”框中你可以看到一个计时

器，每执行一个幻灯片“换页操作”（即更换幻灯片页面，



不包括每页中的动画效果。）时这个时钟都会归零，并计算

下一个幻灯片页面的放映时间。而“重复”工具按钮的作用

是：如果你错误的设置了该页放映的时间，可以重新将这个

时间设置归零，在本页中执行的所有动画也将要消失，即回

到本页的第一个动画执行之前的地方重新排练该页幻灯片。

而“预演”工具栏最后显示的那个时间是：排练的这个幻灯

片将要自动放映的总时间。 图（2） 在我们结束所有幻灯片

“排练”操作之后，就会看到? （3）所示的，提示对话框，

询问你是否保存放映的时间设置。如果你点击按钮“是”，

那么就会将你排练好的幻灯片保存起来，如果点击“否”按

钮就会放弃你录制的幻灯片“排练”操作，并可重新排练。 

图（3） 当我们点击“是”按钮后，就会进入到“幻灯片浏

览”视图中，并且看到在每个幻灯片页面下显示的时间值。

如果你想修改某个幻灯片放映的时间，那么你如何设置放映

时间呢？是完全重新排练整个幻灯片呢？还是只是修改当前

这个要修改的幻灯片页的时间呢？结果是很明显的，如何设

置当前幻灯片的时间呢？现在我们就解决这个问题，进入到

“幻灯片浏览”视图时，会看到一个如图（4）所示的“幻灯

片浏览”工具栏，记得我们曾经在菜单“视图”“工具栏”

章节中，学到了很多的“工具栏”，那么为什么我们没有看

到过这个工具栏呢？记住在PowerPoint中有很多种“视图”模

式，如“普通”、“幻灯片浏览”、“备注页”等，我们以

前学到的工具栏都是在“普通”视图中可以看到的，也就是

说在PowerPoint中不同的“视图”模式，能够看到不同的工具

栏。 图（4） 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


