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不觉一个忙碌的学期接近尾声了，每学期末我们都会把工作

总结当作学习、反思和提高的机会，面临着当前日益激烈的

市场竞争，我们必须不断地调整自我、提高自我、适应社会

发展的需要，才能继续获得发展自我的机会。 现将本学期各

项工作总结如下： 一、安全工作 安全工作是幼儿园最重要的

工作之一，我们支持按级负责明确分工的原则，积极主动地

做好安全工作。通过定期学习提高员工的思想认识，通过定

期检查及时发现不安全隐患，努力做到防患。但组织对安全

知识和技能的学习明显足，教师们在教育教学中对安全知识

和安全教育的渗透仍然不够，需要我们今后进一步改进。 二

、教师队伍建设 本学期我们注重树立良好的教师形象，特别

重视检查和规范教师们的教育行为，使教师们的言行符合师

德规范，成为幼儿的表率；首先要求教师要有一颗爱孩子的

心，要尊重孩子，教师的语言、动作应文雅大方，批评孩子

应注意讲究方法，不伤害孩子的自尊心等等，一个受孩子和

家长信任和喜爱的教师，必定是有良好师德的教师，每一个

教师都应为提高自身的师德修养而不断努力。 三、卫生保健

工作 做好卫生保健工作是完成好幼儿园“保育”工作的关键

。 （1）、提供营养均衡的膳食，保证幼儿生长发育的需要 

保健医生负责抓好定量食谱、采买、烹调三个环节的工作，

做到三周菜谱不重复，注意保证每天提供有一定量的绿色蔬

菜，努力为幼儿提供可口的餐点，让幼儿吃饱吃好，并坚持



做好一学期一次的膳食调查。 （2）、常规性与季节性卫生

保健工作相结合 常规性的卫生保健工作如：入园前健康体检

，我园坚持做到幼儿与员工体检率达100%；坚持做好每日的

晨、午检工作，照顾好病儿和体弱儿；常规的卫生及消毒工

作我园一直长抓不懈，并做到定时检查评比，但未能坚持做

好消毒登记，今年4月份区卫生防疫站到园检查，我们发现不

足后及时进行了改进，等等。 一些临时性和季节性的保健工

作如：春季我园曾发现“水痘”，能及时进行隔离和督促治

疗，并要求各班认真做好消毒卫全工作；配合区保健院落做

好智能测查、牙齿保健等检查工作。 （3）、开展形式多样

的户外体育活动，培增强幼儿体质 体育是影响幼儿正常生长

发育不可缺少的积极因素。我园坚持开展户外体育活动，把

早操活动、体育课、户外活动作业每天、每周有计划的活动

，体育教研小组继续研讨如何组织和开展体育活动。根据园

内场地小，活动器材不足的情况，在今年“六一”前添置了

一批体育器材，丰富了各班户外体育活动的内容。 四、教研

工作 本学期我园继续把《幼儿园教育纲要》作为我们教育教

学工作的依据和指南，教师们的思想认识进一步提高，在组

织教学活动中教学的形式多样化，观察了解幼儿、尊重幼儿

的需要变得主动了，尝试创新的多了。同时，我们采取分小

组分专题继续进行研讨，组织集体和分组教研活动十多次，

开展园内观察及评课活动三次，不断提高教师们的研究和解

决问题的能力，逐步提高教育教学水平。学期末我园还举办

了全园性的画展比赛。 五、家长工作 本学期我园的家长工作

继续把做好班级家长工作作为基础，如每月出一版“家园直

通车”、教师们有计划地家访、随访等等；还通过召开家长



委员会议加强与家长的沟通，听取家长们的意见和建议。提

高了家长对我们的满意程度。 针对本学期有三个大班毕业，

我们认真组织了系列幼小衔接工作；参观小学、参观科技馆

、制作“毕业纪念册”、邀请家长参加毕业典礼等等，为这

些孩子升小学做了许多准备工作，取得较好的效果。 六、做

好后勤工作，为教学第一线服务 1）、后勤厨房人员注意做

好各类餐点按时提供给幼儿和教师，注意计量制作，每日依

幼儿实际出勤人数确定食品用量，注意把好采买关、认真做

到餐具一餐一消毒，避免有可能给幼儿的健康和安全带来的

危害。 2）、接送车司机和负责接送的教师热情为幼儿和家

长服务，家长满意度提高，全学期家长投诉的较少。 3）、

行政人员积极为保教第一线服务，及时提供教学用品、安排

器具用品的维修保养等，保证班级教育工作的顺利开展。 本

学期的工作任务已基本完成，但存在着一些急待改进的不足

之处，如：安全工作管理要进一步细化，教研活动和业务学

习要更切合实际、更有针对性，等等。我们将在今后团结一

致，共同努力，把各项工作做得更好。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


