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E6_B5_81_E8_B5_84_E6_c67_261052.htm 国际货物运输是对外

经济贸易的重要一环，是实现对外经济贸易合同、完成国际

货物的空间转移、保证完成出口创汇的关键。作为从事国际

货物运输的业务人员，具备全面的业务知识是必不可少的，

但往往书本上的知识与实际相差很大，为了解决这个矛盾．

我们将从实际出发，以天津为出口地向您分期介绍国际货物

海洋运输代理出口（集装箱）业务实务操作。 海运代理出口

（集装箱）业务实务操作基本流程为：接受货主委托→ 订舱

→装箱→报关→打提单→寄单→核销退税。 一、 接到货主委

托后．应先从以下几方面确认，包括该单位在出口地海关备

案（年审）情况；报关单据是否齐备（全套报关单据有委托

报关协议、出口货物报关单、装箱单、发票、合同、出口收

汇核销单及海关监管条件涉及的各种证件）；海关监管条件

中所要求的各种证件是否齐备；该票货物配哪种集装箱。  1

、如何办理在出口地海关年审? 就年审时间而言，大津市各报

关行和代理报关企业集中在每年3月份年审，外贸专业公司集

中在每年4月份年审，各自理报关企业按其海关10位编码的尾

子相对应的月份年审。 年审时本市企业应交验的单证包括“

注册登记证明书”正本、“工商营业执照”副本及复印件、

需要年审的“报关员证”“年审报关书”（一式二份）、经

办人身份证复印件。若有任何变更内容，应提交相关批准文

件。  外埠企业应交验的单证包括当地海关关封、企业注册登

记证明书正本、经办人身份证复印件，若为外埠企业委托天



津市内单位办理年审，则要提供委托书。  报关企业超过规定

期限不参加年审者，其“注册登记证明书”和“报关备案证

明书”将自动失效．海关的报关自动化系统将自动暂停其报

关资格。报关企如申请保留其报关资格，应向海关部门（报

关管理科年审组）递交书面情况说明，海关审核认可后方可

补办年审手续  报关企业变更“名称、地址、编码、邮政编码

、电话、法人、总经理”等项目时、应持有关批文及时到海

关办理变更手续。否则，由此引起的对企业进出口业务的影

响、由企业自行负责。  2、如何办理在出口地海关备案?  天津

市内企业（保税区及驻华办事机构除外）办理报关注册，需

提供如下材料：企业介绍信及经办人身份证复印件、工商营

业执照副本及复印件、批准证书正本及复印件、上级主管部

门对合同章程的批复正本及复印件、开户银行出具的企业资

金说明（人民币或外币帐号）。  天津市内报关企业转往外埠

报关的需办理异地转关备案手续、需提供如下材料：注册登

记证明书正本及复印件、本单位报关同意印模、报关备案申

请书（一式两联）“ 企业情况登记表复印件以上材料经海关

审核无误后封入关封，由企业代交备案地海关在天津海关办

理备案登记手续的外埠报关企业需提供如下材料：企业介绍

信及经办人身份证复印件、主管海关出具的转关备案关封。

代理外地报关企业办理手续的单位需出示委托单位的委托函

和代理单位介绍信、受托书、材料递交海关后，第二天下午9

：30－ 11：30 凭录入收据正本和注册手续费收据正本到天津

海关212房间领取备案证明书外商常驻机构在天津备案需提供

以下材料：企业介绍信、常驻机构登记证正本及复印件、批

准证书正本及复印件、首席代表证明正本及复印件、外企雇



员证明正本、进出口办公车辆及办公用品清单及海关需要的

其他必要文件。  外商投资企业在天津备案的需提供以下材料

：企业介绍信及经办人身份证复印件、合同章程、上级主管

部门对合同章程的批复、进口设备清单、批准证书正本复印

件、营业执照副本及复印件、由开户行出具的企业资金说明

（人民币或外币帐号）、财务会计制度、验货报关正本及复

印件、房屋租赁合同。  二、与船公司落实舱位（取得船名、

航次、提单号）、装箱点、集港时间、地点。装箱时有两种

不同的方式可供选择：  1.产地装箱:  船公司为了给货主提供

方便，对于较大宗货，或有特殊要求的货主，可以提供产地

装箱服务，通俗地说就是船公司将空箱运至托运人的仓库或

工厂将货物装箱后，直接将集装箱运至堆场。  2.工 厂送：  

工厂送 托运人将货物发运到船公司指定的集装箱中转站，由

中转站负责将货物依次装入集装箱。这时，托运人要经常到

现场察着装货情况，防止短装或装错，即“监装”。 100Test 
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