
教你在W 中输入偏旁部首 PDF转换可能丢失图片或格式，建

议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/261/2021_2022__E6_95_99_E

4_BD_A0_E5_9C_A8W_c67_261268.htm 语文老师在编辑教案

或者试卷时，不可避免地要遇到输入偏旁部首的问题。我校

老师经常使用金山文字2003作为试卷的编辑工具，那么偏旁

部首的输入如何完成呢？下面的方法您不妨一试。 充分利用

字符映射表 点击“开始→所有程序→附件→系统工具→字符

映射表”（此处以Windows XP操作系统为例。如果您的菜单

中看不到该工具，那么可以打开控制面板，运行“添加删除

程序”以添加该组件），打开“字符映射表”对话框。如图1

所示。 先在最上方的“字体”下拉列表中选择我们需要的字

体，然后选中中间“高级查看”复选项。在显示出来的下部

，点击“分组”右侧的下拉按钮，然后在列表中单击“按偏

旁部首分类的表意文字”。则会打开“分组”对话框，显示

如图2所示。我们可以在“分组”对话框中看到所有的偏旁部

首。选中需要的部首，那么以此为偏旁的汉字会出现在字符

映射表中。同时，此偏旁部首会出现在字符映射表的最上一

行。点击它，然后点击下面的[选择]按钮，再点击[复制]按钮

，将其复制到剪贴板中。 回到文档，将鼠标定位于要输入的

位置，按下“Ctrl V”快捷键，粘贴即可。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


