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B4_E4_BC_9A_c44_262181.htm 公司登记管理 1．登记管辖 公

司登记实行国家、省(自治区、直辖市)、市(县)三级管辖制度

。熟悉登记管辖的规定。 2．登记事项 (1)名称。公司只能使

用一个名称。有限责任公司必须在公司名称中标明有限责任

公司或者有限公司字样。股份有限公司必须在公司名称中标

明股份有限公司或者股份公司字样。 (2)住所。一个公司可以

有多个经营场所，但登记的住所只能有一个。公司以其主要

办事机构所在地为住所。公司的住所应当在其公司登记机关

辖区内。 (3)法定代表人姓名。公司法定代表人依照公司章程

的规定，由董事长、执行董事或者经理担任。 (4)注册资本。

(5)实收资本。公司的注册资本和实收资本应当以人民币表示

，股东不得以劳务、信用、自然人姓名、商誉、特许经营权

或者设定担保的财产等作价出资。 (6)公司类型。公司登记的

类型包括有限责任公司和股份有限公司。一人有限责任公司

应当在公司登记中注明自然人独资或者法人独资，并在公司

营业执照中载明。 (7)经营范围。经营范围由公司章程规定，

并应依法登记。公司的经营范围中属于法律、行政法规规定

须经批准的项目，应当依法经过批准。公司可以修改公司章

程，改变经营范围，但是应当办理变更登记。 (8)营业期限。

(9)有限责任公司股东或者股份有限公司发起人的姓名或者名

称，以及认缴和实缴的出资额、出资时间、出资方式。 3．

设立登记 (1)公司名称预先核准 公司办理设立登记必须先申请

名称预先核准。申请名称预先核准应当提交法定文件。经审



核，公司登记机关作出准予公司名称预先核准决定的，应当

出具《企业名称预先核准通知书》。 预先核准的公司名称保

留期为6个月。在保留期内，预先核准的公司名称不得用于从

事经营活动，不得转让。 (2)公司设立的申请 申请设立公司，

应当向公司登记机关提交规定的文件，有限责任公司和股份

有限公司提交的文件都是11项，应熟悉。其主要区别在于“

股东”和“发起人”的不同。有限责任公司①全体股东指定

代表或者共同委托代理人的证明；②依法设立的验资机构出

具的验资证明，法律、行政法规另有规定的除外；③股东首

次出资是非货币财产的，应当在公司设立登记时提交已办理

其财产权转移手续的证明文件；（北京安通学校提供）④股

东的主体资格证明或者自然人身份证明。①公司法定代表人

签署的设立登记申请书；②公司章程；③载明公司董事、监

事、经理的姓名、住所的文件以及有关委派、选举或者聘用

的证明；④公司法定代表人任职文件和身份证明；⑤企业名

称预先核准通知书；⑥公司住所证明；⑦国家工商行政管理

总局规定要求提交的其他文件。股份有限公司①董事会指定

代表或者共同委托代理人的证明；②依法设立的验资机构出

具的验资证明；③发起人首次出资是非货币财产的，应当在

公司设立登记时提交已办理其财产权转移手续的证明文件；

④发起人的主体资格证明或者自然人身份证明。 注意申请日

期的要求： ①设立一般有限责任公司无要求。法律、行政法

规或者国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的，

应当自批准之日起90日内向公司登记机关申请设立登记；逾

期申请设立登记的，申请人应当报批准机关确认原批准文件

的效力或者另行报批。 ②设立一般股份有限公司无要求。以



募集方式设立股份有限公司的，应当于创立大会结束后30日

内向公司登记机关申请设立登记。 ③公司设立分公司的，应

当自决定作出之日起30日内向分公司所在地的公司登记机关

申请登记；法律、行政法规或者国务院决定规定必须报经有

关部门批准的，应当自批准之日起30日内向公司登记机关申

请登记。 (3)变更登记 一般来说，公司设立登记时已登记的事

项发生变化，都应办理变更登记手续，根据变更内容的不同

分别有不同的规定。项 目要 求变更名称自变更决议或者决定

作出之日起30日内申请变更登记。变更住所在迁入新住所前

申请变更登记，并提交新住所使用证明。变更法定代表人自

变更决议或者决定作出之日起30日内申请变更登记。变更注

册资本①有限责任公司股东认缴新增资本的出资和股份有限

公司的股东认购新股，应当分别依照设立公司时缴纳出资的

规定执行。②股份有限公司以公开发行新股方式或者上市公

司以非公开发行新股方式增加注册资本的，还应当提交国务

院证券监督管理机构的核准文件。③公司法定公积金转增为

注册资本的，验资证明应当载明留存的该项公积金不少于转

增前公司注册资本的25％。公司减少注册资本的，应当自公

告之日起45日后申请变更登记，并应当提交公司在报纸上登

载公司减少注册资本公告的有关证明和公司债务清偿或者债

务担保情况的说明。（北京安通学校提供）变更经营范围自

变更决议或者决定作出之日起30日内申请变更登记；变更经

营范围涉及法律、行政法规或者国务院决定规定在登记前须

经批准的项目的，应当自国家有关部门批准之日起30日内申

请变更登记。变更类型按照拟变更的公司类型的设立条件，

在规定的期限内向公司登记机关申请变更登记，并提交有关



文件。合并、分立自公告之日起45日后申请登记，提交合并

协议和合并、分立决议或者决定以及公司在报纸上登载公司

合并、分立公告的有关证明和债务清偿或者债务担保情况的

说明。 需要注意的是： ①公司减资后的注册资本不得低于法

定的最低限额。 ②变更经营范围涉及须经批准的项目(例如，

经营娱乐场所)，公司作出决议后，要先到有关部门申请，自

申请得到批准之日起30日内申请变更登记。 ③公司章程修改

未涉及登记事项的，公司应当将修改后的公司章程或者公司

章程修正案送原公司登记机关备案。 ④公司董事、监事、经

理发生变动的，应当向原公司登记机关备案。 (4)注销登记 公

司解散应当申请注销登记，经公司登记机关注销登记，公司

终止。公司解散有两种情况：一是不需要清算的，如因合并

、分立而解散的公司，因其债权债务由合并、分立后继续存

续的公司承继：其二是应当清算的，即公司债权债务无人承

继的。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


