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门比较简单的课，只要学过基础会计，都可以学习这门课程

。但是，也需要花一些功夫，所以在学习过程中掌握窍门，

理清思路，对我们是有很大帮助的。我现在就把我在学习这

门课程中的一些经验和大家一起分享，希望对大家有所帮助

。 总体来看，我们可以把会计制度设计分为两部分，一部分

是理论部分，另一部分是核算部分。 理论部分基本涵盖了一

至六章，在这六章中主要掌握一些基本的概念。要掌握的概

念很多，也很容易混淆，可其中也是有一定的窍门的。第一

、二章很简单，没什么可说的，就是对会计制度设计的意义

，作用，任务，要求，依据，程序，内部控制制度的设计和

机构人员的设计有所了解。其中，内控制度尤为重要，与后

面的核算题结合通常会考核算题。 第三、四、五、六章，通

过看书其实可以看出，它是根据会计制度的内容来编排的，

第三章讲的是总则，第四章是会计科目，第五章是核算形式

，第六章是报表。在这四章中，有很多的作用，原则，意义

，特点等，这些都是考简答题的范围。内容比较多，但其实

其中也是有一些规律可遵循的。很多内容，只要稍加理解，

根本不用背，就可以记住，即使记不住，考试的时候稍加思

考，也能想出一两条来。比如说会计科目的作用，想想会计

科目，会分为哪几类，就应该可以想到它其中一个作用应该

是可以对会计核算的内容进行分类；其次，在编制会计凭证

的时候需要用到会计科目，则它应该有为编制会计凭证的作



用，也就是为编制会计凭证提供依据的作用；接着，在账簿

的记录中，也需要用到会计科目，就可以联想到这也应该是

会计科目的一个作用；最后，当然就是会计报表，也需要用

会计科目进行编制，这样，应该不需要花太多的时间，就可

以很容易的把会计科目的作用记住了。在第三、四、五、六

章中，很多的需要记忆的地方其实都可以用这种方法来记忆

，当然，前提是你必须知道什么是会计科目，什么是会计核

算形式，什么是帐簿，什么是凭证，当你很清楚的了解这些

内容的时候，即使你并不知道或者是没有背到这些作用、意

义，你也能通过自己的理解来写出一些内容来。 另一部分是

核算部分。核算部分虽然是属于核算题，但是，很多地方还

是需要一定理解和记忆的。这一部分基本是根据业务类型的

内容来编排的。先是货币资金，然后是存货，产品生产成本

，投资，固定资产，无形资产的监控，其中，货币资金和存

货是比较重要的部分。而这些，大多数其实是对会计凭证的

传递程序和内部控制制度的运用，因此，首先要理解内部控

制制度的内容，再将这些放到具体中去应用。而对于会计凭

证的传递程序，其实就是第七、八章中的几张图比较重要，

一定要理解，自己想象着去做一遍，不需要背诵，在考试过

程中，可以通过自己的理解，一步一步的进行。比如说247页

的那张图，根据图纸的第一点，就应该想到是供货单位按合

同规定的时间要将货物种类向进货单位发货，然后要委托开

户银行向进货单位收取货款，还有就是代垫的运杂费；第二

点是进货单位的财会部门收到银行转来的结算凭证等单据后

，对相关凭证进行审核，然后转业务部门核对合同；三是经

业务部门核对无误后由财会部门在规定的期限内通过开户银



行向供货单位付款，同时则要开具收货单，留存第一联，将

其余各联交给储运部门，通知其准备提货；四是到活后，车

站或码头通知进货单位储运部门，其提取商品后连同收货单

第二、三、四联送仓库验收；五则是仓库验收后在收货单第

三、四联上加盖收货专用章，留存第二联登记商品保管账，

并分别将收货单三、四联转回财会和业务部门。这些看着图

，然后在脑海中把业务发生的过程走一遍，很容易就记住了

。分析往年的试题，每年都会有一道这种类型的题出现，所

以，要在平常多看一下这些图，在考前只要再加深一下记忆

，就可以在这道题上拿到十分左右。 根据往年的试题，可以

看出，简答题已经不仅仅是在前六章中出题，可能还会在后

面的几章中出现，可以说考试的难度稍微有点加大，但是，

因为后面本身就以核算题为主，也是很重要的，因此，我认

为考试的主要内容也是在内部控制制度那一块，而内部控制

制度中最重要的又是职务分离，这个需要重点掌握，别的地

方可以根据自己的理解加以记忆。 另外，我认为在平常的系

统复习后，可以听一下串讲，把自己的知识再系统一下，另

一方面也可以查漏补缺，把自己平时没有注意的地方也补充

一下。 以上是我过会计制度设计的一些心得，仅代表个人意

见，呵呵，有不足的地方大家可以根据自己的实际情况加以

改进，同时也希望以上内容能给大家带来一定的帮助。
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