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https://www.100test.com/kao_ti2020/264/2021 2022 E5 95 86 E
5 8A Al E5 B8 88 E4 c67 264805.ntm Wie bewerbe ich mich
richtig? 0 OO OJ O O O Ein Lebenslauf ist eine Zusammenfassung
Ihrer bisherigen Ausbildungs- und Berufslaufbahn. Er gibt Einblicke
in Ihre Fauml.nger als 1-2 Seiten sein. Im folgenden einige
Vorschlioumlnnen. D O OO0 00 O0O00OO0O0OO0OO
J0odoboooooodoooooooooooooa
D000 oooooooooooooooo
O 0020 0 Tippsfa rlhren Lebenslauf U 0O O 0O O 0O O O O
Mauml.It Ihr Bewerbungsschreiben nur 30 - 60 Sekunden
Aufmerksamkeit. Ein effektiver Lebenslauf sollte deshalb (positive)
Beachtung, Interesse und den Wunsch, mehr U ber Sie zu erfahren,
hervorrufen. Ihr Lebenslaufsollte.. O 0 OO0 OO0 OO0 0O OO
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Klar (gut organisiert, lesbar, einfach zu verstehen) 0 [ O U 00 0O [
Jodododouod Praumlge) OO OOOOOO
Vollstauml.sentieren) O 0 OO0 OO0 000000 O Aktuell
(Daten mit Informationen inkludieren, Lebenslauf mindestens 1 Mal
prolJahr U berarbeiten) D 0 OO0 OO0 OOO0OOOOO ..sein.
Bitte nicht vergessen: Der Lebenslauf stellt den ersten Kontakt mit
dem Arbeitgeber dar. Deshalb achten Sie darauf, dass Ihr Lebenslauf
hinsichtlich seiner szlig.eren Form, Gliederung und optischen
Gestaltung U bersichtlich angelegt ist und keine Rechtschreib- und



Grammatikfehleraufweist. J O 0 0 00 000 dOogoogng,
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0000000 Welche Informationen sollte der Lebenslauf
enthalten O OO O O O O O O O ? Kein Lebenslauf
enthauml.sentieren Sie sich und Ihren individuellen Werdegang im
pbestenLicht! D0 OO0 000000000 OoOOoOOooOOO
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DO0O000000000 Dererste Schritt zu einem erfolgreichen
Lebenslauf ist ein Brainstorming: Schreiben Sie alle wichtigen
Informationen auf und ordnen Sie sie verschiedenen Gruppen zu.
Entwickeln Sie Hierarchien der Relevanz und Wichtigkeit. Die
Auflistung im Lebenslauf erfolgt hierarchisch nach Relevanz und
Datum (Absteigend - das Neueste und Relevanteste zuerst). [ [ [J
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O 0000 Die Relevanz der Information houml.gliche Abschnitte
lhres Lebenslauf O OO O 0O 0O O O O O Persauml.tze,[1) U O 0O O
OO00000000000 Besondere Kenntnisse und
Erfahrungen (Engagement,l1 ) 0 OO0 00O 00O 0O 0O OO
Sprachen und Auslandsaufenthalte O 0O O 0O 0O O O O O
Computer und organisatorische Fauml.higkeiten - Mitgliedschaften,
Interessen,... J OO O 00 Zeugnisse und Referenzen (wenn verlangt)
OO000000 Foto (wenn verlangt) LI I Folgende
Informationen kouml.ffentlichungen, Konferenzen und
Vortrouml.nliche Informationen UJ OO J OO Ihr Name sollte auf



jeder Seite oben vermerkt sein. Folgende persauml.t, Adresse,
Telefon und - fax (Vorwahl!) und E-Mail (nur wenn Sie Ihre
E-Mails regelmszlig.igabrufen). O O 0D 00000000000
Jododoboboooodobooouoooooooooa
[ O O email Ausbildung O [0 O OO Listen Sie in umgekehrter
chronologischer Reihenfolge die Stationen Ihrer Ausbildung auf (mit
Namen der Schule, Universitauml.ume, Art und wesentliche Inhalte
relevanter Arbeitsverhauml.ndigen Namen der Firmen an. [J [0 [
J0odoboooooodoooooooooooooa
00000000000 Besondere Kenntnisse und Erfanrungen
0000000 Hierkszlig.end, Grundkenntnisse. Zertifikate
oder besuchte Sprachkurse sind hervorragende Qualifikationen.
Sprachreisen und Auslandsaufenthalte sind ebenfalls unbedingt
relevant: Neben Ihren Sprachkenntnissen beweisen sie Ihre
Selbststouml.nlichen Referenzen fragen. Stellen Sie eine Liste von 3
Personen zusammen (Plus Telefonnummer, Adresse und
Berufstauml.ten Bescheidwissen. D O U OO0 OO0 00O OO O
JO000d0o0ododoodoooobooooood Foto O
[1 Die Meinungen teilen sich hier: Manche Firmen bestehen auf
einem Foto, andere dezidiert nicht. Lesen Sie das Inserat gri ndlich!
Es absolut akzeptabel an Stelle des Fotos einen Farb-Scan in den
Lebenslaufzuintegrieren. D O 0 OO0 0O 000 O0O0OOO
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J0o0dobodoo0odoooobooobOood Wenn
Sie sich nicht sicher sind, ob ein Foto erwl nscht ist, houml.nnen
die Empf&auml.nger das Foto problemlos entfernen. Schreiben Sie



aber Ihren Namen und Kontaktdaten auf das Foto - fu r den Fall,
dass in einer zweiten Runde das Foto doch Beachtung findet. (1 [
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JO000000000000000D00O0O Beglaubigte
Auszeichnungenund Patente U 00 OO 0O O 0O O O O O Listen Sie
alle relevanten Auszeichnungen und Patente auf (Art und Datum der
Auszeichnung)auf. D 0 OO0 00000 ooooooon
[ 00 0O Stipendien O UJ [0 Nennen Sie Namen des Stipendiums,
vergebende Organisation, Datum, sowie Titel und Zweck des
Stipendiums oder lhresProjekts. 0 O O OO0 OO0 00 OO O O
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