
小技巧:用W 表格设计成绩通知单 PDF转换可能丢失图片或格

式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/264/2021_2022__E5_B0_8F_

E6_8A_80_E5_B7_A7__c97_264246.htm 在每次成绩公布时都需

要面对一个难题:《学生成绩表》为了方便汇总，每人成绩占

据一行；而每个学生之《成绩通知单》为了美观却设计为多

行多列。如何方便而快速地进行格式转换？WPS表格的函数

可以轻松地为您解决疑难。 首先，让我们看看《成绩表》和

《成绩通知单》的格式（您可以下载该文件，以方便您的学

习）。见图1和图2。图1 成绩表图2 成绩通知单 解决思路： 1.

《成绩表》和《通知单》分建立在两个工作表中。 2.《通知

单》可以通过函数调用《成绩表》中每个学生之资料。 3.建

立一个单元格下拉菜单供选择所有学生姓名，当选项改变时

，通知单跟随改变。而且在现有资料上增加学生数量后不受

影响，从而使通知单设计达到通用之功能。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


