
W 长文档编辑技巧之二:对样式的设置与修改 PDF转换可能丢

失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/264/2021_2022_W__E9_95_B

F_E6_96_87_E6_A1_c97_264249.htm 使用系统内置样式 在使用

样式中尽可能使用WPS内置的样式，这样可以减少我们的工

作量。 内置样式是指WPS文字中本身自带的样式，包括：正

文、标题1、标题2、标题3、默认段落字体等样式，当打开一

个新的WPS文档时，通常在“样式和格式”任务窗格中可看

到这四个，如图6所示。 当然，内置样式不仅仅就这几个，

单击“样式和格式”任务窗格的“显示”框，选择“所有样

式”，如图7，这时显示的是WPS内置的所有样式和格式（包

括段落样式与字符样式）。图6 图7 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


