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https://www.100test.com/kao_ti2020/265/2021_2022__E5_88_91_E

4_BA_8B_E6_A1_88_E4_c67_265462.htm 一、概念及作用 刑事

案件立案报告书是公安机关侦查人员对符合立案条件的刑事

案件，报请领导审批立案侦查的书面报告。 刑事案件立案报

告书具有确定案件成立、指导侦查活动的作用。根据公安部

有关文件规定，对于案情复杂的重大、特大刑事案件要制作

刑事案件立案报告书，凡立案侦查的刑事案件都需填写刑事

案件立案报告表。二、格式、内容及写作方法 刑事案件立案

报告书由以下三部分内容组成：(一)首部1．标题 在文书顶端

正中，一般采用公文标题。如“关于李××被杀案的立案报

告。”2．编号 在标题右下方，由机关代字、年号和顺序号

组成。如“×公刑字［19××］38号”。(二)正文由五部分内

容组成：1．案件发生、发现情况 简要写明何时接何单位或

何人报案，所报案件的基本情况，接报案后公安机关采取的

处理措施。若案件是检举、控告的，要写明检举人、控告人

的姓名、性别、职业、住址等。 若案件是群众发现报告的，

应重点写明报案人对案件发现的经过，包括时间、地点、主

要情节、细节、犯罪嫌疑人逃跑的方向或可能隐藏的地点，

犯罪嫌疑人和受害人的关系，犯罪嫌疑人以及现场保护等情

况。 若案件是公安机关发现的，要写明发现的简要经过和主

要案情。若为犯罪嫌疑人自首或被当场抓获的，要写明犯罪

嫌疑人的姓名、性别、年龄、职业、住址、有无前科等基本

情况，犯罪嫌疑人交代的主要犯罪事实以及被抓获的简要情

况。2．现场勘查情况 立案报告书中的“现场勘查情况”不



能照搬“现场勘查笔录”的内容，一般是根据某一具体案件

的“现场勘查笔录”，从中选择最能突出该案件特征的现场

勘查内容，主要应写清以下内容： 现场位置、环境状况。应

写清现场的自然位置、地形地物、通道和周围环境等。如现

场发生在室内，则要写明该处所在街道居民区或乡、村、组

的位置，以及相邻的居室、房屋、楼层、通道等情况。这样

，可以使侦查人员了解分析罪犯作案的环境条件、活动情况

、来去踪迹和受害人被害时的处境以及他人知情的可能。 现

场状况。应着重写明现场的勘验实况，发现的证明犯罪的各

种实物和痕迹。如现场家具、物品的布置状况和有无移动、

翻动或破坏；现场有无搏斗、挣扎、翻滚等情况；有无犯罪

嫌疑人遗留或抛弃的作案工具、凶器、衣物等其他物品；犯

罪嫌疑人遗留在现场的各种痕迹、指纹等；财物的损失情况

；犯罪嫌疑人在出入、来去路线上留下的痕迹；现场出现的

反常现象。 如果是凶杀案件，应写明死者的姓名、性别、年

龄、职业或身份等；如系无名尸体，要写明性别、年龄(估

计)、体态、衣着和容貌；尸体(或伤者)躺卧的具体位置、方

向、姿态等；死者是否正常死亡、尸体有无移动迹象，是否

第一现场；致死、致伤的手段、部位、尸僵、尸斑的部位、

颜色、状态和尸体腐变等情况；血迹分布、喷溅的形状、面

积等情况；作案工具、凶器和有关物品、附着物等。 上述内

容应根据具体案件的现场，据实择要写清现场勘查的有关情

况、搜集到的有关证据和线索，以利于侦查人员对案件的分

析、研究和判断，确立侦破方案。 有些刑事案件无现场可查

，仅靠重大嫌疑线索立案的，现场勘查就不写，就着重于侦

查对象的记写。3．现场调查(访问)情况 现场调查是一种走群



众路线的工作方法，也是获得犯罪信息、侦破案件的重要手

段之一。通过现场调查，获得查明、侦破案情所需要的证据

、线索和有关情况，对分析、判断案情具有重要作用。因此

现场调查情况是立案报告书的又一重要内容。写进立案报告

书的“现场调查情况”，实际上是在发现犯罪事实之后制作

立案报告书之前，根据众多被调查访问人提供的各种线索、

情况，筛选出对分析案情、侦破工作有价值的材料，紧扣立

案归纳而成的。 调查访问的对象很多，有报案人或案件发现

人；事主或受害人；死、伤者的亲属、邻居、友人；基层干

部和群众；目击者和其他知情人等。 调查访问的主要内容有

：案件发生或发现的时间、地点和经过；受害人或受害单位

的有关情况，如受害人的政治、经济、作风、社交等情况，

如系无名尸体、碎尸、经过辨认查明，同样要记清生前的有

关情况；犯罪嫌疑人的有关情况；如姓名、性别、年龄、特

征、历史情况和现实表现，特点是有无犯罪史；犯罪的原因

、手段和情节以及后果包括人员伤亡、财物损失情况等。如

果有些案件为了迅速立案，来不及调查的，立案报告书中可

以不写调查访问情况，但应说明原因。 鉴定结论。这一部分

内容主要是指赃物估价、伤情鉴定、尸体检验、司法鉴定结

论等。当然这一部分内容并不求每个立案报告书都必须具备

。4．立案理由和法律依据 该部分内容要写清对控告、举报

、报案或者犯罪嫌疑人自首的交待、现场勘查、调查访问和

鉴定结论及在此基础上得出的分析判断和法律依据。 对案件

的分析判断一般包括：对案件性质、作案动机的目的以及因

果的分析、判断；对犯罪人数、作案时间及地点(指第一现

场)、作案条件、作案经过的分析判断；对初步查获的证言(



包括事主或受害人的陈述)、物证的真伪及可靠程度的分析判

断；对犯罪嫌疑人的性别、年龄、体态特征、职业、身体、

习惯及犯罪史的分析判断；对现场各种遗留物和痕迹的分析

、判断；对犯罪嫌疑人的去向、赃款及去向的分析、判断等

。 在上述事实和分析判断的基础上，引用我国《刑法》和《

刑事诉讼法》的具体条款来认定案件性质和提出立案请求。

请求中要说明此案立为一般案件还是重大或特大案件。5．侦

查计划 根据案件的具体情况和分析判断的结果，提出侦查方

案和具体措施。该内容为立案报告的重要组成部分，对侦破

工作具有指导作用。 这部分内容应写明：侦查力量的组织与

分工；侦查的方向和范围；侦查的主要目标和任务；侦查工

作的方法、步骤、措施、策略；侦查的时间要求和根据案情

变化采取的对策。 案情越复杂，侦查计划越应该具体、详细

；对需要长期侦查的重大、特大刑事案件，可将侦查计划单

独成篇，写成更加详尽的侦查工作方案；案情简单时侦查计

划可略写或不写；对于社会影响广泛、危害严重的案件，还

要写明最后的破案期限。(三)尾部写明制作时间、制作单位

并加盖公章。三、注意事项： 立案报告书所写内容必须符合

客观实际，不能掺杂主观臆断。分析要客观全面，有理有据

。判断推理要合乎逻辑，文字切忌繁杂，力求简明、概括。 

计划务求切实可行，易于操作实施。 本文书制作完毕，经县

以上公安机关负责人批准后，即作为侦查部门开展侦破工作

的依据。 刑事案件立案报告书在案件侦查终结后存入侦查卷(

主卷)。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


