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目的建立劳动保护用品发放、使用规定。2.适用范围适用于

本公司各部门劳动防护用品的发放、使用和管理。3.责任者

安全部、采购部、各使用人员4.程序4.1公司仓储科按规定外

根据员工岗位不同配置不同的个人防护用品。安全部根据危

害因素的变化情况提出变更防护用品建议并报批准，以降低

有毒有害因素对员工的伤害。4.2仓储科根据《劳动保护用品

发放标准》分发个人防护用品。4.3使用范围包括所有部门

。4.3.1护目镜的使用规定：4.3.1.1投料岗位、离心岗位、回收

岗位在操作时必须佩带护目镜；4.3.1.2包装岗位控制秤量的员

工必须佩带护目镜；4.3.1.3备料、装卸工在分装各种液体原料

和有毒原料时必须佩带护目镜；4.3.1.4成品库在成品转桶时必

须佩带护目镜；4.3.1.5装卸组、备料组在装卸搬运有毒原料时

必须佩带护目镜；4.3.1.6研发中心、质检员工在接触各种液体

原料、中间体、成品及实验时必须佩带护目镜；4.3.2劳动保

护手套的使用规定4.3.2.1所有投料岗位在生产过程中必须佩带

橡胶手套；4.3.2.2原料库在溶剂转桶或灌桶，搬动有毒原料，

秤溶剂、助剂时必须佩带橡胶手套；4.3.2.3装卸组、备料组在

装卸、搬运危险化学品时必须佩带橡胶手套；4.3.2.4研发中心

、质检部在实验、检测等工作时接触强腐蚀性或有毒物料过

程中必须佩带橡胶手套；4.3.3防尘、防毒口罩的使用规定

：4.3.3.1生产车间投料、离心岗位员工在生产过程中必须佩带

防毒口罩；4.3.3.2原料仓员工在溶剂转桶或灌桶，搬动有毒原



料，秤溶剂、助剂时必须佩带防毒口罩。在搬动一般原料必

须佩带防尘口罩；4.3.3.3装卸组、备料组在装卸、搬运有毒原

料时必须佩带防毒口罩。在装卸一般原料时必须佩带防尘口

罩；4.3.3.4中央研究所、质检部实验、测试过程中，若所处环

境中含有毒有害气体时必须佩带防毒口罩。4.3.3.5烘房人员在

操作时必须佩带防尘口罩。4.3.4工作服、防护围裙、防护服

的使用规定4.3.4.1所有生产第一线员工在工作过程中都必须穿

工作服；4.3.4.2原料仓库、装卸班、备料组及车间部分岗位员

工下雨露天工作时必须穿防护服(雨衣)；4.3.4.3生产车间、原

料仓库在接触有毒高腐蚀原料或成品时必须穿防护服工作

；4.3.4.4生产车间在研磨、包装接触有毒有腐蚀性原料或成品

时必须穿防护围裙工作；4.3.4.5备料组、装卸组在接触有毒有

腐蚀性原料或成品时必须穿围裙工作；4.3.4.6研发中心、质检

部在实验、检测接触有毒原料时须穿防护服工作。4.3.5工作

鞋的使用规定4.3.5.1原料仓库、备料组、装卸组在接触有毒物

料时必须穿水鞋工作；4.3.5.2所有一线员工在工作时间内必须

穿公司规定的工作鞋；4.3.6氧气呼吸器的使用规定4.3.6.1 使用

方法：将氧气呼吸器的悬挂佩戴皮带从左臂及头部穿过，皮

带落于右肩上，然后打开氧气瓶压力所指示的压力值，就知

道氧气瓶内的氧含量（如：1升的氧气瓶压力为10Mpa，大约

可供使用人员在毒区工作呼吸1小时），按一下手动补给器，

使气囊内原积存的气排出，将面罩戴好后，进行几次深呼吸

，以观察判断供氧呼吸系统是否良好，确定各部件正常后，

方可进入有毒区域内工作。4.3.6.2使用注意事项：使用中，氧

气呼吸器防止与其它物件撞击，严禁沾染油类物质，严禁接

触火源。严禁在毒区使用中摘下面罩与他人谈话，若有事应



以信号或手势联系。使用中应时刻注意氧气瓶内的压力下降

情况，当压力降到3Mpa时，应立即退出毒区，予以更换

。4.3.7长管式面具的使用规定4.3.7.1 使用方法：长管防毒面具

是利用物理方法，将有毒区以外的空气通过软管进入，供佩

戴者呼吸，它不受毒气种类浓度的限制，是进入有毒设备检

修。进塔入罐作业，防止中毒的良好器材，管的一端用螺纹

接头与面罩相连，另一端与大气相连。4.3.7.2使用注意事项：

使用时应注意将进气口端放置于有毒区域外的上风向，无积

水和不易引起尘埃飞扬的地方。使用时应注意防止管道绞结

，踩压，以免形成管道闭塞。使用时必须有监护人。使用中

若发现有毒气味时，则应立即停止作业，退出现场。4.3.8过

滤式防毒面具的使用规定4.3.8.1使用方法：过滤式防毒面具是

利用化学作用，将被有毒物质污染的空气，予以消除其中的

有毒物质后，供以足够的清洁空气给人呼吸，使从事毒区工

作人员不受毒气侵入。4.3.8.2使用注意事项：必须按滤毒罐的

防毒范围，专防专用。使用时只适用于空气中有毒气体浓度

不大于2%，氧气浓度不低于18%的场所中使用。使用时应作

气密性检查，凡药罐有孔洞，药剂有松动现象应停止使用。

过滤式防护面具不适用于容器内使用。防止药罐受潮，或与

水接触，防止失效。防氨面具当吸气有氨味时，应停止工作

，立即退出现场；使用防一氧化碳面具时，应特别留心，因

一氧化碳是无色无味的气体，不被呼吸所感觉，若稍微感觉

不舒服时，应立即退出现场。4.3.9特殊工种按规定穿戴劳保

用品。4.3.10事故应急处理按应急处理程序要求穿戴急救用品

。4.3.11危险性较大的特殊作业时,安全部统一安排防护用品

。4.3.12个人防护用品将根据损坏程度或失效情况进行更换：
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