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急的工作电话，隔壁领导正在开会，突然间要求你过去汇报

一个问题，此时你会( )。 A. 跟对方道歉，然后挂断电话，先

去汇报工作 B. 请领导先等一下，打完电话再过去汇报工作 C. 

将尴尬情况转达给领导，请领导决定 61. A 2分B. 3分C. 1分 62. 

某天你去菜市场买菜，恰好遇到领导的妻子也在买菜，她请

你帮她将菜送到她家里，她要去接孩子放学，但你家里有客

人正等着，此时，你会这样认为( )。 A. 领导的事就是自己的

事，要照顾好领导的生活，所以先将菜送往领导家 B. 家里的

客人更重要，所以委婉地拒绝领导妻子的要求 C. 可以先帮领

导妻子送菜回家，因为助人为乐是一种美德 62. A 1分B. 2分C.

3分 63. 如果一天你单位领导生病了，其他同事都买了很贵重

的礼物去看望他，而你却囊中羞涩，此时你会( ) A. 借钱买同

样的礼物去看望，毕竟他是上级，应该尊敬他 B. 买一点便宜

的礼物带去，礼轻情义重 C. 不买礼物，但亲自去看望，问候

领导，给他精神上的鼓励 63. A 1分B. 3分C. 2分 64. 假设你是办

公室的机要秘书，一位其他部门的领导过来拿一份不太重要

的文件，但依照规定，他不能翻阅，此时你( )。 A. 告知该领

导去办理相关手续，否则不能翻阅 B. 既然文件不太重要，就

可以拿给领导看 C. 主动打电话问上级领导，请示该事如何处

理 64. A 3分B. 1分C. 2分 65. 假如领导和你一起出国访问，该领

导心血来潮，要你陪他去赌场赌博，你会( )。 A. 跟着他去，

输赢无所谓，反正他掏钱 B. 劝谏领导莫入这些场所，尽力说



服领导改变主意 C. 严词拒绝，并记录在案，以便回国后向上

级汇报 65. A 1分B. 3分C. 1分 66. 假如领导需要一位贴身秘书，

而你和你的一个非常要好的同事都想上任，此时你会( )。 A. 

主动退出，朋友的友谊是非常重要的 B. 客观地展示自我能力

，不计较竞争者的亲疏远近 C. 劝导朋友成全自己，因为这个

职位对自己非常重要 66. A 2分B. 3分C. 1分 67. 如果你正牵着你

家的宠物狗散步，忽然隔壁家领导的孩子拿弹弓打伤了你的

狗，你会( )。 A. 忍气吞声，自认倒霉，自己掏钱为狗医治 B. 

直接去找领导，要求领导对孩子进行教育 C. 不计得失，先将

小狗的伤医好，再去以合适的口吻提醒领导注意孩子的安全

，不让其再伤及他人 67. A 1分B. 2分C. 3分 68. 倘若你正在看一

份跟手头工作相关的报纸，你的领导进来了，要看这份报纸

，你会( )。 A. 借给领导，自己找其他材料 B. 委婉拒绝，毕竟

手头工作更重要 C. 请领导稍等一会，去找份别的报纸给领导

68. A 3分B. 2分C. 1分 69. 如果天降暴雨，但公司只有你自己带

了一把伞，你会( )。 A. 和同事一起用 B. 把伞藏起来，装作自

己也没带伞 C. 留给自己用 69. A 3分B. 2分C. 1分 70. 假如领导

在开会期间，虽然要求别人关掉手机，但他老是自己出去接

电话，大家很不满意，作为他的秘书，你会( )。 A. 以委婉的

方式暗示领导，应关掉手机，规则应该大家共同遵守 B. 不闻

不问，领导应该享有自己一定的权威 C. 趁领导不在，劝大家

忍耐，尽力维护领导的权威 70. A 3分B. 1分C. 2分 100Test 下载
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