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4_E6_B5_99_c26_27406.htm 一、单项选择题(下列各题备选答

案中，只有一个是最符合题意的，请将其选出，并在答题卡

上将对应题号后的字母涂黑。每小题1分，共40分) 1.“相形

见绌”的“绌”应读作( )。 A.chù B.cù C.zhuō D.chuò 2.“

穷人要是遇到不痛快的事就哭鼻子，那真要淹死在泪水里了

。”其修辞手法为( )。 A.比喻 B.借代 C.比拟 D.夸张 3.依次填

入下列各句横线处的词语，恰当的一组是( )。 ①海峡两岸的

统一是人心所向，如长江黄河的滚滚东流，不可 。 ②全校学

生纷纷拿出自己的零花钱 南亚灾区的学生，以救他们的燃眉

之急。 ③有些人利用税制改革的机会，故意把水搅浑，乘机

哄抬物价， 暴利。 A.遏止捐助牟取 B.遏制捐助谋取 C.遏止捐

献谋取 D.遏制捐献牟取 4.下列各组词语中，没有错别字的一

组是( )。 A.演绎剑拔弩张毗邻真知卓见 B.吊销绵里藏针松驰

苦心孤诣 C.谰言欲盖弥彰售罄置若罔闻 D.殒落呕心沥血狼藉

同仇敌忾 5.“下午，他拣好了几件东西 两条长凳，四把椅子

，一副香炉和烛台，一杆台秤。”画线处的标点符号应为( )

。 A.句号 B.逗号 C.分号 D.冒号 6.“地平线上的太阳开始只露

出一条弧形的边，然后又变成了半圆形。那半圆不断地上升

着，越来越圆， ，最后终于跃上了天际。”填入画线处最恰

当的是( )。 A.就像一个火球在跳动着 B.好像一个不断膨胀的

红色大气球 C.好像吞没地平线一样 D.就像一块巨大无比的红

色帷幕 7.下列句子中，标点符号使用不正确的一句是( )。 A.

一根普通电话线，只能通三路电话，一条微波线路，可通十



万路电话，而一条激光通讯线路，可以通一亿路电话！ B.不

错，这样的人往往经验很多，这是很宝贵的；但是如果他们

就以自己的经验为满足，那也很危险 C.恩格斯说：“运动本

身就是矛盾。” D.老人说，她儿子是工人，出来好几年了，

她是第一次来抚顺。 8.填入下文横线处的关联词正确的一项

是( )。 你怎样费尽心机，( )不能把这被动局面扭转过来， 以

失败告终。 A.尽管但只能 B.无论也只能 C.即使但而且 D.既然

但只能 9.“各级银行要积极 税款征收部门做好这项工作。”

画线处应该是( )。 A.帮助 B.辅助 C.协助 D.互助 10.行政机关

公文的作者是( )。 A.公文的撰拟者 B.公文的印制者 C.公文的

签发者 D.法定的组织或该组织的领导人 11.信息工作的核心

是( )。 A.收集 B.储存 C.整理加工 D.传递 12.高层次信息必须

具备的三个要素是( )。 A.有情况、有分析、有建议 B.有情况

、有动态、有归纳 C.有情况、有加工、有观点 D.有典型、有

事例、有经验 13.下列文种属于上行文的是( )。 A.报告 B.通知

C.议案 D.决定 14.发文机关标志应当使用发文机关全称或者规

范化简称；联合行文时，( )排列在前。 A.主送机关 B.主办机

关 C.抄报机关 D.协办机关 15.向上级机关、部门请求指示、

批准的公文是( )。 A.报告 B.函 C.通知 D.请示 16.总结的写作

一般使用( )。 A.第一人称 B.第二人称 C.第三人称 D.三种人称

互用 17.公文办理完后，要在“文件办理笺”上注明结果，这

叫( )。 A.承办 B.批办 C.拟办 D.注办 18.规范的议案内容包括(

)。 A.案由、案据和方案 B.建议、论证和方案 C.情况、分析

和方案 D.案由、分析和结论 19.具有统计发文数量，便于公文

管理，同时作为查找和引用某一公文的代号等作用的是( )。

A.公文格式代码 B.印制顺序号 C.发文字号 D.收文处理标记 20.



收文办理的最后一道程序是( )。 A.承办 B.批办 C.拟办 D.传阅
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