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一)合同签订经过交易磋商，一方的发盘或还盘被对方有效地

接受后，就算达成了交易，双方之间就建立了合同关系。在

业务中，一般还要用书面形式将双方的权力、义务明文规定

下来，便于执行，这就是所谓签订合同。 书面合同的作用一

般可归纳为以下3点：1.作为合同成立的证据2.作为履行合同

的依据3.有时作为合同生效的条件书面合同的内容，可分为3

部分：约首：包括合同名称，订约双方当事人的名称地址。

有的合同还用序言形式说明定约意图并放在约首。 （1）本

文：是合同的中心部分，具体列明交易的条件、条款，规定

双方当事人的权力和义务。 （2）约尾：说明合同的份数，

使用的方案以及效力，订约时间，地点，以及生效时间。(

二)订立合同订立合同是对以往磋差过程中双方达成的协议、

共同接受的交易条件的最终书面确认。合同具有法律效力，

一经订立，以后的贸易活动都应与合同条款一致。 实盘虽然

对双方都有约束力，但仍应通过合同的方式加以确认。我国

涉外经济合同法中规定："当事人就合同条款以书面形式达成

协议并签字，即为合同成立。通过信件、电报、电传达成协

议，一方当事人要求签订确认书的，签订确认书时，方为合

同成立。" 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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