
秘书如何在其职业生涯中迅速升迁 PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/270/2021_2022__E7_A7_98_

E4_B9_A6_E5_A6_82_E4_c67_270542.htm 第一步，成功地进入

你最心仪的公司。为了成功地进入你最心仪的公司，你必须

先人一步迅速地掌握可以使你平步青云的秘密武器 ── "苏

永全中文电脑速记技术"，并在其他人尚未醒悟的情况下，将

其修炼到炉火纯青的地步，即每分钟可听打100～200字并且

准确率在99％以上。然后你就去对上述公司的人事主管说，

你愿意无偿地为贵公司提供1个月至2个月的秘书服务，特别

是为公司老总级的领导提供实时口述记录服务，他们头脑中

所形成的一切思想只须口授而不必亲自去动手写或亲自去动

手敲键盘，从而将他们从沉重的体力劳动中彻底地解放出来

，以节省出宝贵的时间和精力去处理那些更为重要或更为急

迫的事情；为公司的各种会议、谈判等提供实时高效的电脑

速记服务，等等。你可以对人事主管说，如果贵公司对你的

免费服务感到满意，届时再考虑你的聘用问题也不迟。在你

成功地挣得这个来之不易的机会之后，你就必须在这极其宝

贵的1～2个月的时间里，拿出你全部的热情和干劲拼命地工

作，并提供给他们足以令他们目瞪口呆而又不得不心服口服

的最完美的服务。这第一步极为重要，无论如何强调也不为

过，无论需要你付出任何代价都值，道理很简单，因为如果

你连门都进不去，纵使你有天大的本事，也只能等于一个零

！第二步，成功地晋升为总裁秘书或助理。在你被公司正式

聘用之后，你千万不能有丝毫懈怠，不能喘息，更不能马放

南山，刀枪入库，你必须继续革命！你必须继续以你的全部



热情和干劲拼命地工作，一直到你晋升为公司总裁秘书或助

理。而在你成功地完成这一升迁之后，你以后唯一的任务，

就是为你的老总提供令他无比满意的最完美的服务，与此同

时，你还要迅速地熟悉公司的业务，搞好人际关系，为你下

一步的升迁做好你力所能及的一切准备。第三步，成功地升

迁至公司的总裁级领导层。由于你为公司老总服务的极其完

美与高效，由于你们之间高度的默契与信任，由于你们之间

真正的友谊的建立，你很快就会被委以重任，被提升为部门

经理。自此以后，请你务必在这一新的来之不易的职位上，

尽显你的全部才华，并以你骄人的业绩使你的老总再一次对

你深感满意，并对你充满信心。而你此后的唯一目标，就是

向公司的总裁级领导层进行全力冲击。第四步， ......“一万年

太久，只争朝夕”，因为人生犹如白驹过隙！请你相信，在

你自始至终全部的奋斗过程中，"苏永全中文电脑速记技术"

都将一直是你最忠实的朋友，最可信赖的伴侣，最为得心应

手的重要武器。"苏永全中文电脑速记技术"，它将不仅是你

进入你最心仪的公司的"敲门砖"，它更是你在公司里安身立

命，并不断得以升迁的重要"法宝"。我们不妨来看一下在这

一方面做得出乎其类、拔乎其萃，因而无人不知、无人不晓

的两个著名的范例。美国惠普公司前首席执行官卡莉-菲奥莉

娜（Carly Fiorina）最初就是从秘书打字开始其整个职业生涯

的。她曾在清华大学演讲时对清华的莘莘学子们亲口描述过

她当年初入职场时的工作：“I joined a commercial brokerage

company and there I typed, I answered the phonesI was what we call

a secretary.”（我进入一家商业经纪公司，在那里打字，接电

话，我从事的是秘书的工作。）而国内“逆风飞扬”的著名



女强人吴士宏为进IBM，现学打字。她在自传中回忆说：“

在IBM工作的最早的日子里，我扮演的是一个卑微的角色，

沏茶倒水，打扫卫生，完全是脑袋以下肢体的劳作。我曾感

到非常自卑，连触摸心目中的高科技象征的传真机都是一种

奢望，⋯⋯ ”最后，上述两位女强人都是一飞冲天，一鸣惊

人。当然，这中间她们无疑付出了许多。你的命运，实际上

就掌握在你自己的手中。一切只依你自己的思想和行为为转

移。古人云，"姑妄言之，姑妄听之"；又云，"信则有，不信

则无"；又云，"心诚则灵"。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


