
更改默认主题让Office2007更具个性 PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/272/2021_2022__E6_9B_B4_

E6_94_B9_E9_BB_98_E8_c98_272134.htm 使用 Microsoft Office

PowerPoint 2007、Microsoft Office Word 2007 或 Microsoft Office

Excel 2007 创建的每个文档内都包含一个主题，即使是新建的

空白文档也不例外。默认主题是 Office 主题，它具有白色背

景，同时显示各种细微差别的深色。 在应用新主题时，Office

主题将替换为新的外观，例如“地铁”主题的深色背景和明

亮颜色。如果要设置不同于 Office 主题的默认主题，则可以

通过用其他的默认主题对文档进行首选配置来节省时间。所

有内容(例如文本、表格和 SmartArt 图形)都将以动态方式链

接到主题，因此，如果您未对内容进行自定义，则更改主题

后会自动更改内容的外观。 主题 (主题：主题颜色、主题字

体和主题效果三者的组合。主题可以作为一套独立的选择方

案应用于文件中。)是向整个 2007 Microsoft Office system 文档

赋予最新的专业外观的一种简单而快捷的方式。文档主题由

一组格式选项构成，其中又包括一组主题颜色 (主题颜色：文

件中使用的颜色的集合。主题颜色、主题字体和主题效果三

者构成一个主题。)、一组主题字体 (主题字体：应用于文件

中的主要字体和次要字体的集合。主题字体、主题颜色和主

题效果三者构成一个主题。)(包括标题和正文字体)以及一组

主题效果 (主题效果：应用于文件中元素的视觉属性的集合。

主题效果、主题颜色和主题字体三者构成一个主题。)(包括

线条和填充效果)。 更改 PowerPoint 2007 中的默认主题 在“

设计”选项卡上的“主题”组中，右键单击所需的主题，然



后单击快捷菜单 (快捷菜单：显示与特定项目相关的一列命令

的菜单。要显示快捷菜单，请用右键单击某一项目或按下

Shift F10。)上的“设置为默认主题”。要查看更多的主题缩

略图，请单击“更多”。 注释 仅当您创建了一个或多个自定

义文档主题后，才能使用自定义主题。有关创建自定义文档

主题的详细信息，请参阅应用或自定义文档主题。 更改

Word 2007 中的默认主题 要更改 Office Word 2007 文档的整体

外观，应同时更改主题和样式 (样式：字体、字号和缩进等格

式设置特性的组合，将这一组合作为集合加以命名和存储。

应用样式时，将同时应用该样式中所有的格式设置指令。)集

。随后可将其设置为所有新文档的默认设置。在 Word 2007 

中，样式集的外观与主题中使用的字体和颜色紧密相连，使

得主题字体 (主题字体：应用于文件中的主要字体和次要字体

的集合。主题字体、主题颜色和主题效果三者构成一个主题

。)和主题颜色 (主题颜色：文件中使用的颜色的集合。主题

颜色、主题字体和主题效果三者构成一个主题。)不仅可以在

“开始”选项卡上的“更改样式”(“样式”组)中更改，也

可以在“页面布局”选项卡上的“主题”组中更改。在后一

个位置中，您还可以更改整个主题。 1、单击“Microsoft

Office 按钮”，然后单击“新建”。 2、在“模板”下，单击

“空白文档和最近使用的文档”，然后在“空白文档和最近

使用的文档”下双击“空白文档”。 键盘快捷方式 要打开一

个空白文档，请按 Ctrl N 3、在“开始”选项卡上的“样式”

组中，单击“更改样式”，指向“样式集”，然后单击要使

用的快速样式集。 快速样式库不断变化，以反映新的快速样

式集。 4、再次单击“更改样式”，指向“颜色”，然后选



择要使用的颜色。 5、再次单击“更改样式”，指向“字体

”，然后选择要使用的字体。 6、再次单击“更改样式”，

然后单击“设为默认值”。 在“页面布局”选项卡上，“主

题”组中的按钮会不断更新，以反映您的更改。 注释 仅当您

创建了一个或多个自定义文档主题后，才能使用自定义主题

。有关创建自定义文档主题的详细信息，请参阅应用或自定

义文档主题。 更改 Excel 2007 中的默认主题 要更改 Office

Excel 2007 中的默认主题，需要新建一个默认的工作簿模板 (

模板：创建后作为其他相似工作簿基础的工作簿。可以为工

作簿和工作表创建模板。工作簿的默认模板名为 Book.xlt，工

作表的默认模板名为 Sheet.xlt。)或工作表模板。一个工作簿

模板可以包含多个工作表，而一个工作表模板只能包含一个

工作表。工作簿模板和工作表模板可以包含默认文本(例如页

眉、列标签和行标签)、公式、主题及其他格式信息。默认的

工作簿模板将自动用于创建新工作簿，而默认的工作表模板

则用于自动创建新工作表。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


