
会计从业资格《初级电算化》操作题 PDF转换可能丢失图片

或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/274/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c67_274714.htm 一、 windows操作题

（1）在d盘根上创建“学号”文件夹，在“学号”文件夹下

创建文件夹test1，在test1文件夹下创建文件夹test11。（2）建

立文件abc.doc，存放在test1文件夹中，文件内容是“北京市

教委基础课教学检查”。把abc.doc移动到test11文件夹下。

（3）在“学号”文件夹下创建test2文件夹，把abc.doc复制

到test2文件夹，并改名为abc1.doc，属性设置为隐藏和只读。

（4）把test2文件夹移动到test11文件夹下。（5）在计算机中

搜索文件calc.exe。（6）把搜索到的calc.exe文件复制“学号”

文件夹下的test1文件夹（7）删除“学号”文件夹下的test1文

件夹。（8）恢复删除的test1文件夹。（9）把恢复后的test1改

为test3，并把文件夹属性改为“存档”。二、 word文字操作

题 1、 请对下面的文字进行如下操作（1）将标题“保护大森

林”改为“幼圆 四号字 蓝色”，并使标题居中。（2）将正

文“森林”改为“隶书 小四 绿色”，将“人类”改成“楷体 

四号 红色”。（3）将段落改为首行缩进两字。（4）将第一

段的行距改为两倍行距。 保护大森林森林是人类的亲密朋友

，它默默地守护在山坡和田野上，对人类的贡献可大了。以

前，人们只知道森林可以提供大量的木材，忽略了森林对于

保持生态平衡和维护自然环境方面的重要作用。现在，科学

研究表明，森林不仅能够保持水土、涵养水源、调节气候，

还能防风固沙、净化空气、美化环境；不仅是人类生存的重

要条件，还是许多飞禽走兽的乐园。遗憾的是，由于大规模



的乱砍滥伐和森林大火，世界上的森林正以每年1600万公顷

（差不多是一个英国和半个德国的面积）的速度消亡。 2、 

请对下面的文字进行如下操作（1）将标题“会计的产生和发

展”改为“隶书 三号字 红色 加粗”，并使标题居中。（2）

将正文“会计”改为“楷体 小四 紫色 斜体 下划线”，（3）

将“人类”改成“黑体 四号 着重号 阴影”。（4）将所有正

文段落改为首行缩进两字。（5）将第一段复制到第二段的后

面，不单独分段（6）将第三段剪切为第一段，并设置字体为

斜体会计的产生和发展会计是一门既古老又年轻的管理学科

。古老是指会计产生和发展源远流长，其历史可以追溯到文

明时代之前；说它是年轻的，是指随着人类社会的发展，会

计的理论和实践也必将适应时代的要求，日益丰富和完善，

具有强大的生命力和光明的发展前途。会计是人类社会发展

到一定历史阶段的产物。会计起源于人类的生产实践。它是

随着人类社会生产的发展（9）把恢复后的test1改为test3，并

把文件夹属性改为“存档”。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


