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4_E6_8A_A5_c27_28491.htm ② 需要领取许可证件的向有关主

管部门领取许可证件； ③ 将合同内容预录入计算机； ④ 由

海关审核、批准保税后，需要开设台帐的领取台帐开设联系

单； ⑤ 到银行开设台帐，领取台帐登记通知单； ⑥ 到海关

领取加工贸易《登记手册》或其他准予备案凭证。 3．合同

备案的企业 国家规定开展加工贸易业务应当由经营企业到加

工企业的所在地主管海关办理加工贸易合同备案手续。经营

企业和加工企业又可能是同一个企业，也可能不是同一个企

业。 加工贸易的经营企业是指负责对外签订加工贸易进出口

合同的各类进出口企业，包括外商投资企业。 加工企业是指

接受经营单位委托，负责对进口料件进行加工或装配，且具

有法人资格的生产企业。 4．合同备案的内容 ① 应当提供的

单证 A． 外经贸主管部门按照权限签发的《加工贸易业务批

准证》和《加工贸易加工企业生产能力证明》； B． 加工贸

易合同或合同副本； C． “加工合同备案申请表”（4份）及

“企业加工合同备案呈报表”； D． 属于加工贸易国家管制

商品的需交验主管部门的许可证件； E． 产品生产工艺流程

； F． 为确定单耗和损耗率所需的有关资料（进料非对口除

外）； G． 其他需要的单证。 ② 单证要求 A． 外经贸主管

部门签发的《加工贸易业务批准证》应加盖该部门加工贸易

业务审批专用章，并且随附《进口料件申请备案清单》和《

出口制成品及对应进口料件消耗备案清单》。 B． 《加工贸

易加工企业生产能力证明》的有效期为一年，超出有效期的



应由外经贸主管部门重新核发。 C． 加工贸易合同条款应齐

全，应加盖企业公章。 D． 企业向海关提交的备案申请表分

别是：“加工合同备案申请表”，“进口料件备案申请表”

，“加工出口成品备案申请表”，“单耗备案申请表”，“

企业加工合同备案呈报表”。这些表格须由经营单位加盖企

业公章，加工企业和经营单位不一致的，加工企业也应在上

述表格上盖章。 E． 产品生产工艺流程应反映产品的整个加

工过程以及使用进口料件的工序，化工产品还应提供化学反

应方程式。工艺流程应由生产厂家提供。 F． 为确定单耗和

损耗率所需的有关资料应包括服装排料图、化工产品配方、

电子线路图以及实样、图表、说明书等资料。 G． 外贸企业

委托国内加工企业加工，所提供的国内加工的承揽合同必须

规定外贸企业不是将保税货物出售给加工企业而是委托加工

，承揽合同和加工企业保函中必须有遵守海关规定的条文。
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