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． 尽管服务上级是秘书职业道德的要求，但秘书在上级面前

却要有： a. 独立人格 b. 耻辱感 c. 独立观点 d. 荣耀感 2． 秘书

人员的职位性质决定了其工作主要是： a. 硬干 b. 实干 c. 苦干

d. 巧干 3． 市场条件下，秘书人员特别要加强自身修养，做

到： 共60题单项 61．秘书对职工要： a. 一视同仁 b. 保持距离

c. 区别对待 d. 平等对待 62．下列各句中有语病的有： 共30题

多项 三、判断题10题共10分 91．运用汉字可以创制新的异体

字 92．掌握专业术语，是从事文书写作的前提。 高级秘书技

能试卷 一、 办公自动化题3题15分 二、 修改与拟写题25分 三

、 情景题6题60分 12．某公司的汽车发生了严重交通事故，

司机立即电话告诉值班室秘书，假如你是值班室秘书，应该

怎么办？ 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


