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https://www.100test.com/kao_ti2020/284/2021_2022__E5_9B_BD_

E9_99_85_E5_95_86_E5_c32_284740.htm 一、什么是国际商务

单证？其作用有哪些？ 答：国际商务单证是指国际贸易中使

用的各种商务单据（如商业发票、装箱单、货运单等）和公

务证书（如登记证书、许可证书等），买卖双方凭借这些单

证来处理国际贸易货物的交付、运输、保险、商检和结汇等

。 国际商务单证具有四个基本作用： 1、商务单证是国际贸

易合同履行的基础； 2、商务单证是国际结算的基本工具； 3

、商务单证是重要的涉外法律文件； 4、商务单证是实现企

业利益的重要保障； 二、什么是国际商务单证员？其主要工

作是什么？ 答：在对外贸易结算业务中，买卖双方凭借在进

出口业务中应用的单据、证书来处理货物的交付、运输、保

险、商检、结汇等工作的人员。 国际商务单证员的主要工作

有审证、制单、审单、交单和归档等一系列业务活动，它贯

穿于进出口合同履行的全过程，具有工作量大、涉及面广、

时间性强和要求高等特点。 三、国际商务单证员和跟单员、

外销员、报关员有何不同？其相互关系间如何？ 答：国际商

务单证员处理的是国际间的商品买卖过程中的单证制作、验

审等工作（解决单证从无到有的过程）。它的工作范围是包

括收证、审证、制单、审单、交单、归档等一系列业务活动

。 而普通的跟单员，就是人跟着单子走。主要是处理制作完

备的单证的执行问题，相对于国际商务单证员来说他处理的

事情是后期工作。特殊的跟单员包括：外销员、报关员。 外

销员是指在具有进出口经营权的企业从事进出口贸易工作的



专业人员，主要工作内容有从事国际贸易交流活动、外贸立

项、谈判、合同的制作、签定、执行等。外销合同（或信用

证）所需求的单证则由单证员来完成。 报关员的主要工作就

是根据国家的法律法规、海关的办事程序并准备相关文件，

按要求制作报关单等并向海关申报，还要配合海关查验、缴

纳相关税费等。他的工作的主要目的是为了能让货物顺利出

口，而单证员的工作则是为了制作符合信用证，合同规定的

单证，实现顺利结汇、收汇。 四、为什么开展全国国际商务

单证员培训和考试认证？其主办单位是谁？ 答：通过培训使

大多数的国际商务单证从业人员取得上岗资格证书，逐步在

全国范围内推行持证上岗制度，从根本上促进我国对外贸易

领域单证业务的健康发展。 中国对外贸易经济合作企业协会

是全国国际商务单证员培训与考核认证的主办单位。全国国

际商务单证员考试中心负责组织全国统一考试。 五、报考条

件？ 答：报考条件： 1、具有中华人民共和国国籍； ２、遵

纪守法，品行端正； 3、年满18周岁，具有完全民事行为能力

； 4、具有高中或中等专业学校毕业及以上学历的在职人员

和准备从事国际商务单证工作的人员。 六、发证机关？ 经参

加全国国际商务单证员资格考试合格，由商务部授权的中国

对外贸易经济合作企业协会统一颁发“全国国际商务单证员

从业资格证书”。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


