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10_E6_9C_88_c39_284775.htm 一、单项选择题（本大题共30小

题，每小题1分，共30分）在每小题列出的四个备选项中只有
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错选、多选或未选均无分。1．秘书及秘书职能同领导者及领

导职能，产生的时间形态是（ ）A．同时 B．相继C．先后 D

．及时2．秘书工作的本质属性是（ ）A．辅助性 B．综合

性C．文字性 D．近身综合辅助性3．一个系统的职能部门是

秘书参谋服务的（ ）A．主要对象 B．间接对象C．直接对象

D．可能对象4．中外古代秘书性参谋活动的发展对现代秘书

参谋活动（ ）A．完全失去了实际参考价值 B．有史料价值

而无参考价值C．未提供有益的经验和教训 D．提供了有益的

经验和教训5．从社会管理实践看，秘书参谋（ ）A．只有脱

离上司，才能有效发挥参谋作用B．只有服从上司，才能有效

发挥参谋作用C．只有取悦上司，才能有效发挥参谋作用D．

只有实事求是，才能有效发挥参谋作用6．中外秘书参谋活动

都十分注重开发群体智能，（ ）A．都将开发专家智能与群

众智能并重B．中国将开发专家智能与群众智能并重C．西方

将开发专家智能与群众智能并重D．西方重群众智能不重开

发专家智能7．秘书参谋的角色意识是（ ）A．凝固不变的 B

．动态发展的C．领导决定的 D．秘书固有的8．从内外环境

变化来看，秘书参谋有利于领导（ ）A．适应环境，趋利避

害 B．抗争环境、坚持己见C．服从环境、维持现状 D．了解

形势、被动应付9．秘书承担参谋任务具有（ ）A．定期性 B



．随机性C．周期性 D．秩序性10．秘书辅助决策要具有针对

性，必须首先充分理解领导的（ ）A．决策条件 B．决策意

向C．决策价值 D．决策程序11．为了排除干扰，准确把握实

情，秘书应协助领导者（ ）A．督促检查 B．微服私防C．多

听汇报 D．多开会议12．秘书在进行维护办公环境的参谋建

议时所考虑的原则是（ ）A．朴实无华 B．严肃深沉C．整洁

庄重 D．豪华时尚13．秘书参谋效应，指秘书对领导者进行

参谋辅助的实际（ ）A．效应 B．作用C．成绩 D．影响14．

秘书参谋活动的内涵，除指向领导者的工作职能以外，还要

指向领导者的（ ）A．个人缺失 B．全部职能C．决策管理 D

．其它职能15．秘书对领导者的从属和服从，其范围限于（ 

）A．日常活动 B．事务管理C．职能活动 D．参谋服务16．

领导者及部门等方面，是相关秘书参谋活动的（ ）A．客体

B．主体C．主导 D．环境17．系统的职能部门是系统目标职

能的（ ）A．功能实体 B．非功能实体C．辅助实体 D．辅助

成分18．秘书近身综合参谋辅助领导者的职能特征，也决定

了他们应对领导者实行（ ）A．综合辅助 B．民主管理C．近

身监督 D．民主监督19．当组织运转过程中遭受挫折、出现

严重困难时，秘书应善于协助领导者首先找出问题的（ ）A

．表现形式 B．消极影响C．严重程度 D．症结所在20．秘书

在参谋活动中能否有效掌握关键性短缺信息，影响到问题研

究的（ ）A．预见性和目标性 B．特征性和目标性C．时效性

和针对性 D．前瞻性和动态性21．秘书在参谋活动中的多层

次思考，要将多个层次的客观情况进行（ ）A．逐一分割 B

．分组分割C．有机联系 D．分层分解22．主动参谋是指并未

接受参谋对象的要求而出谋划策的参谋活动类型，其时间性



质是（ ）A．被动后发 B．适时主动C．主动先发 D．及时适

应23．预测参谋是参谋者针对参谋对象某一政事而进行的参

谋活动，它着眼于政事的（ ）A．未来发展 B．现实状况C．

决策进程 D．决策施行24．随机参谋是参谋者根据有效参谋

需要，打破通常参谋程序所进行的参谋活动，其形态特征是

（ ）A．按时有序 B．视情适时C．程序严格 D．遵守时间25

．秘书参谋活动中选择参谋方法的主要根据是（ ）A．领导

指示 B．规章制度C．个人意愿 D．实际需要26．秘书针对领

导公务繁忙的情况所运用的参谋方法是（ ）A．随机参谋方

法 B．提醒参谋方法C．统筹参谋方法 D．督查参谋方法27．

秘书协助领导以民为本的参谋辅助有利于（ ）A．优化领导

形象 B．强化控制力度C．淡化领导权威 D．淡化强制权力28

．秘书在重大问题的参谋活动中要知己知彼，才能使其参谋

建议（ ）A．目标准确 B．目标远大C．信心十足 D．充满理

想29．秘书面对随机性、模糊性的现象或问题，往往要应用

（ ）A．程序参谋方式 B．微观参谋方式C．宏观参谋方式 D

．灵活参谋方式30．面对宏观事物的运动变化，为了有效发

挥参谋辅助作用，秘书通常采用（ ）A．调控全局的参谋艺

术 B．选点突破的参谋艺术C．局部推进的参谋艺术 D．全面

展开的参谋艺术 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


