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方法就是指在审计过程中，为完成审计任务，达到审计目标

所采取的方式、手段和技术的总称。在审计过程中，除了账

目检查、实物盘点、汇总分析等技术方法的运用外，单位内

、外调查方法的使用对经济责任审计也有着不可忽视的作用

。通过调查方法的运用，可以围绕工作重点，有针对性地提

出审计评价及审计意见。 在审计过程中一般常用的调查方法

主要有民主测评法、个别座谈法、公示咨询法、走访调查法

、重要关联业务及资金调查法。 1 民主测评法 民主测评法是

指由审计组长和干部、纪检人员组成的谈话测评组，采取问

卷调查的方式，对被审计对象履行经济责任情况进行民主测

验和考评的一种技术方法。测评的时机一般选择在向被审计

单位说明审计意图、审计对象个人履行经济责任述职之后进

行。测评一般由被审计单位负责召集，参加测评人员采用无

记名分别填票的方式进行。参加测评的人员，一般包括：班

子成员、机关干部等。根据参加测评的人员数量和类型，可

采取一次性测评和分层次测评两种方式。测评前应向参加测

评人员说明审计目的、测评内容和测评要求。测评内容以被

审计对象定性评价指标为主，主要包括：能力素质、制度建

设、廉洁自律、检查监督等方面。测评结果由审计组两人以

上成员共同统计，作为审计组参考依据。测评反映被审计对

象有严重问题的，应及时向审计组反馈。 2 个别座谈法 个别

座谈法，是指由审计组长和干部、纪检人员组成的谈话测评



组，单独听取和了解有关人员对被审计对象履行经济责任的

意见和看法，获取和掌握被审计对象违反财经纪律问题线索

的一种技术方法。个别座谈前应向参加座谈的人员讲明经济

责任审计的依据、目的和要求。个别座谈的对象主要包括：

审计对象所在单位的班子成员；与管钱管物有直接关系的部

门领导、人员；纪检、审计部门人员。对一些有疑点的问题

，一时在谈话中又不能确切掌握的，可适当选择离退休等人

员进行谈话。个别座谈内容主要包括：被审计对象当家理财

的能力素质情况；科学民主决策情况；贯彻财经方针政策情

况；事业建设成效情况；监督管理财经工作情况；廉洁自律

情况等。个别谈话时一般要以二对一的方式进行，不宜采取

一对一或多对一的方式，谈话时要注意策略，讲究方式，做

好引导工作，最好以探讨、交流的形式进行，同时要快速、

准确记录关键问题，对座谈情况和座谈提供的问题，要据实

详细记载，不得漏记和改动反映的事实和座谈结论，最后要

由谈话人在谈话记录上签字以免对关键问题翻供，为了切实

规避风险，谈话时可使用录音。在电话询问、谈话时，要使

用免提键或录音，要有二人以上收听，对电话内容进行记录

后，由收听人核对后签字作为审计的原始依据。座谈结果或

审计发现的线索，经审计查实后作为审计证据，根据经济责

任审计评价标准形成审计结论。 3 公示咨询法 公示咨询法就

是审计组进入被对象所在单位后，组织召开会议，听取被审

对象述职后，采取发布审计相关信息，公布举报电话，设立

举报箱，提出审计重点内容，明确举报要求等一系列的措施

，以此来收集被审计对象的负有经济责任期间履行职责的成

绩与存在的问题。在审计过程中对署名举报的信件或电话必



须认真对待，对提出的总是要详细核实，认真检查，彻底落

实后给予举报人明确答复；对于匿名举报的信件或电话也要

查清事实，对确实存在的问题要根据性质进行相关处理，对

于举报事实不清或有误解的要在适当的公众场合予以澄清，

以变通的方式答复匿名举报人。 4 走访调查法 走访调查法是

根据被审对象及其所在单位的具体情况，以咨询的身份对相

关单位进行座谈咨询，相关单位主要包括开户银行、有经济

往来的银行、长期合作的单位、上级部门、下属单位。走访

调查前首先要在被审对象所在单位收集相关资料，对资料中

涉及的单位进行走访了解，对相关资料进行查阅核对。对一

些外地单位可采用函调的形式收集审计资料。对于要走访座

谈的单位应因地制宜，根据不同情况谨慎确定，既要查清事

实，又不能给被审对象及其所在单位在社会上造成负面影响

。 5 重要关联业务及资金调查法 重要关联业务及资金调查法

是根据座谈了解或平时自己对被审单位重大经济情况的掌握

，对被审单位的一些相关联的重要业务进行关联调查审计，

如对一个单位上级拨款数、本级上缴数、下拨经费数、同级

单位资金往来数、与业务关联单位资金往来数要进行金额的

核对，同时对资金往来与使用的合法、合理性进行相关检查

，查看有无资金的使用及审批报告、批复，报告、批复数与

使用数是否一致。此外，对专项资金的使用一般应注意关联

业务的资金往来，对部分零星的专项拨款与使用要严格审计

。 以上方法只是日常审计中常用的方法，随着经济的发展，

科学技术手段的不断更新，审计工作不但要在方法上、理论

上不断创新，而且还要进一步转变观念，要从业务型人员向

管理型人员转变，从而适应当前经济发展和审计工作发展的
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