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的基本程序： 申报查验征税放行 申报： 1.出口货物的发货人

在根据出口合同的规定，按时、按质、按量备齐出口货物后

，即应当向运输公司办理租船订舱手续，准备向海关办理报

关手续，或委托专业（代理）报关公司办理报关手续。 2.需

要委托专业或代理报关企业向海关办理申报手续的企业,在货

物出口之前,应在出口口岸就近向专业报关企业或代理报关企

业办理委托报关手续。接受委托的专业报关企业或代理报关

企业要向委托单位收取正式的报关委托书，报关委托书以海

关要求的格式为准。 3.准备好报关用的单证是保证出口货物

顺利通关的基础。一般情况下，报关应备单证除出口货物报

关单外，主要包括：托运单（即下货纸）、发票一份、贸易

合同一份、出口收汇核销单及海关监管条件所涉及的各类证

件。 申报应注意的问题：报关时限:报关时限是指货物运到口

岸后,法律规定发货人或其代理人向海关报关的时间限制。出

口货物的报关时限限为装货的24小时以前。不需要征税费、

查验的货物，自接受申报起1日内办结通关手续。 查验：查

验是指海关在接受报关单位的申报并已经审核的申报单位为

依据，通过对出口货物进行实际的核查，以确定其报关单证

申报的内容是否与实际进出口的货物相符的一种监管方式

。1.通过核对实际货物与报关单证来验证申报环节所申报的

内容与查证的单、货是否一致，通过实际的查验发现申报审

单环节所不能发现的有无瞒报、伪报和申报不实等问题。2.



通过查验可以验证申报审单环节提出的疑点，为征税、统计

和后续管理提供可靠的监管依据。海关查验货物后，均要填

写一份验货记录。 验货记录一般包括查验 时间、地点、进出

口货物的收发货人或其代理人名称、申报的货物情况，查验

货物的运输包装情况（如运输工具名称、集装箱号、尺码和

封号）、货物的名称、规格型号等。需要查验的货物自接受

申报起1日内开出查验通知单，自具备海关查验条件起1日内

完成查验，除需缴税外，自查验完毕4小时内办结通关手续。

征税：根据《海关法》的有关规定，进出口的货物除国家另

有规定外，均应征收关税。关税由海关依照海关进出口税则

征收。需要征税费的货物，自接受申报1日内开出税单，并于

缴核税单2小时内办结通关手续。 放行： 1.对于一般出口货物

，在发货人或其代理人如实向海关申报，并如数缴纳应缴税

款和有关规费后，海关在出口装货单上盖"海关放行章"出口

货物的发货人凭以装船起运出境。 2.出口货物的退关:申请退

关货物发货人应当在退关之日起三天内向海关申报退关,经海

关核准后方能将货物运出海关监管场所。 3.签发出口退税报

关单:海关放行后,在浅黄色的出口退税专用报关单上加盖"验

讫章"和已向税务机关备案的海关审核出口退税负责人的签章

，退还报关单位。在我国每天大约出口价值1.5亿美元的货物,

出口核销退税每延迟一天,就要给广大客户造成很大损失。如

何加快出口核销退税速度呢？在单证操作方面最重要的一点

就是正确填写出口报关单。报关单的有关内容必须与船公司

传送给海关的舱单内容一致，才能顺的核销退税。对海关接

受申报并放行后，由于运输工具配载等原因,部分货物未能装

载上原申报的运输工具的,出口货物发货人应及时向海关递交



《出口货物报关单更改申请单》及更正后的箱单发票、提单

副本进行更正，这样报关单上内容才能与舱单上内容一致。
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