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、归档与验收 提交的初始地籍调查成果资料主要包括：初始

地籍调查技术设计书、初始地籍调查技术总结、初始地籍调

查工作报告、初始地籍调查的土地权属成果、地籍测量成果

等。第一节 初始地籍调查技术总结的编写 调查区特别是试点

区的初始地籍调查工作完成后，需进行该区初始地籍调查技

术总结。针对技术路线、技术方法及成果资料的质量、工作

中的问题等加以总结分析，以便今后更好地开展地籍调查工

作，并作为技术档案保存。初始地籍调查技术总结应对调查

成果的质量作出评价，反映调查过程中出现的问题及采取的

处理方法，语言应规范，文字应简练。初始地籍调查技术总

结的内容有：概述、权属调查的技术总结、地籍平面控制测

量及地籍细部测量的技术总结、质量检查结果分析、经验教

训的总结、建议。一、概述 概述的内容包括：调查区概况、

地理位置、用地特点、宗地密度、作业时间等；作业依据、

政府文件、技术规程及规范、资料搜集及利用情况等；队伍

情况、权属调查人员的情况、培训情况、地籍测量队伍情况

、技术力量、设备等情况；工作量的统计、培训时间、权属

调查时间、控制测量及细部测量时间等；完成的主要成果、

控制网覆盖的面积、各等级控制点数、完成的测区面积、调

查的宗地数、测定坐标界址点数和地物点数、地籍图份数、

宗地图份数及面积统计成果等。二、权属调查的技术总结： 

权属调查的技术总结主要内容包括：权属调查的实施方案及



技术路线；界标设置方法；界址边长及关系距离的丈量方法

；宗地草图的绘制方法；地籍调查表的填写要求。三、地籍

平面控制测量及地籍细部测量的技术总结 地籍控制测量及地

籍细部测量的技术总结的主要内容包括：坐标系统的选择（

包括投影带、投影面的选择）；点位情况（包括埋石，主要

有无盘石，用哪一种标志，标石质地等）、埋设深度与方法

、点之记或点位说明情况，经验与建议；采用的仪器设备及

其检校情况；施测情况，平差方法及精度评定；界址点测定

方法；制作地籍图的方法，内容的取舍标准，图的分幅与编

号等；面积量算方法,面积统计结果；宗地图制作方法；界址

点的精度评定。第二节 初始地籍调查工作报告的编写 初始地

籍调查工作报告中工作组织、计划、经费是报告应反映的主

题。报告应准确地反映整个工作过程的组织、计划、程序。

报告应说明通过调查是否查清了土地权属、界址、用途、面

积等。报告本身语言应简练，经验教训的分析应具体、确切

。工作报告的主要内容有：基本情况地理位置、自然条件和

社会经济条件；领导机构的形成、职责、准备工作，人员的

组成，与其他部门关系的协调及组织实施等；工作计划时间

安排、经费安排、工作进度；工作程序、调查工作的流程；

工作质量、调查成果质量的评定；体会与建议。第三节 初始

地籍调查成果资料的整理 初始地籍调查成果资料是指在调查

过程中直接形成的文字、图、表等一系列成果的总称，它是

广大地籍工作者辛勤劳动的结晶，也是国家的财富，应立卷

、归档妥善加以管理。档案只许借阅不许改动是档案管理的

重要原则之一。一、基本要求1．初始地籍调查工作开展时，

应对主要的任务下达文件、技术材料等立卷归档，指定专人



负责资料的收集、保管，调查结束时及时整理归档。2．立卷

归档的资料必须齐全、完整，字迹清楚、纸张良好，书写的

材料必须用碳素墨水或蓝黑墨水，严禁将圆珠笔或复写纸书

写的材料归档。3．归档材料必须系统整理，做到分类清楚、

编目完善、排列有序。4．初始地籍调查成果经验收合格后，

可提供社会使用。在提供使用时，应根据有关规定，办理必

要的手续实行有偿服务。二、初始地籍调查后应归档的成果

初始地籍调查后归档的成果内容包括：1．初始地籍调查技术

设计书、工作总结报告、技术总结报告、检查验收报告；2．

地籍平面控制测量的控制点网图、记录手簿、平差计算资料

、控制点成果表及点之记或点位说明；3．初始地籍调查表原

件；4．地籍图原图、地籍图分幅图；4．面积计算的原始资

料、面积成果表、面积统计表；5．土地登记申请表、审批表

、权属来源证明文件以及土地有偿出让或转让的有关合同、

批准书等、有关土地经济活动（抵押、出租等）的合同书、

有关土地权属纠纷处理的协议书和判决书等；6．其他一切有

保存价值的书面资料都应归档保存。三、动态的地籍资料 动

态的地籍资料是指为维护档案的严肃性、适应土地流转、土

地市场活动的需要，及时地进行土地变更登记、更新所涉及

的地籍资料。因此，建议在基层地籍管理部门建立系统的动

态地籍资料。动态地籍资料内容如下：1．控制点网图、控制

点成果表和点之记的复印件；2．地籍二底图；3．初始地籍

调查表复印件，以街坊为单位活页装订成册；4．宗地图复印

件，以街坊为单位装订成册；5．界址点成果表和细部点成果

表复印件，以街坊为单位装订成册；6．土地登记卡，以街坊

为单位活页装订成册；7．土地归户卡，以街坊或街道为单位



活页装订成册；上述3一7诸卷宗以街坊号为序，按街道(或

镇)集中排列，汇总为区（县、市）的资料。这些资料在日常

地籍管理中频繁使用，伴随土地变更登记工作，地籍资料应

及时变更，而变更之前有关土地使用的历史情况等必须归档

保存，不断补充、丰富档案，留在地籍科室的地籍资料是有

待变更的资料以及需经常使用的资料复印件。 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


