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https://www.100test.com/kao_ti2020/294/2021_2022__E4_B9_A6_

E9_9D_A2_E8_A1_A8_E8_c67_294501.htm 致词（Farewell

Wpeech） 致词通常有两种：欢迎词和欢送词，在某些正式场

合接待客人时总要说些热情友好的话，以示欢迎，使客人感

到宾至如归，温暖如春，这种话就叫欢迎词。 客人在某处逗

留一段时间之后，准备离开时，主人要设宴欢送，宾主又欢

聚一堂，互相祝愿，此时主人说的话叫欢送词。写致词应从

以下两方面入手： （1）抓住情景要求或提示 写欢迎词或欢

送词同写其他文章一样一般都有情景、要求或提示。抓住了

这些是写致词的关键。例如是欢迎客人还是欢送客人，客人

的活动内容、时间、地点，致词的要求内容、词数等这些都

是必不可少的。 （2）掌握致词习惯表达 写好致词除了掌握

好要求、提示，把必要的东西交待清楚之外，还要掌握致词

的一些习惯表达法，如：Comrades，Friends，Ladies and

Gentlemen 等，然后是开场白，⋯⋯ 「范例」 Ladies and

gentlemen, Welcome to our class and to our evening party. We feel

greatly honoured to have a good chance to be with you. First of all,

let me say a few words about our class. There are 45 students 

（pupils） in our class, 30 of us are boys, the rest are girls. Most of us

are studying English, and we usually spend much time on it. We

often read English magazines, newspapers and watch English

programs on TV in our spare time. We are determined to learn

English well so as to serve the people in the future. In our program

tonight, there are cross talks, short plays, group singing,popular



songs and so on. I hope you will emjoy them and have a good time.

Thank you. 「解题要点及技巧」 1）注意致词的格式及类型欢

迎词。 2）正确运用所给6个词语。 3）写出提纲，构思情节

及短文的段落。 4）根据所给的三个提示应考虑的问题是班

里的情况：共多少学生，男女生。学英语的情况：喜欢学英

语，花时间，学习方法及决心。主要节目：相声、小品、合

唱等。 5）语言通顺，行文连贯，表述清楚。 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


