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理论和相关法规精讲班第30讲讲义第三节 建设工程监理表格

体系和主要文件档案（掌握）一、监理工作的基本表式建设

工程监理在施工阶段的基本表式按照《建设工程监理规范

》(GB503192000)附录执行，该类表式可以一表多用，由于各

行业各部门各地区已经各自形成一套表式，使得建设工程参

建各方的信息行为不规范、不协调，因此，建立一套通用的

，适合建设、监理、施工、供货各方，适合各个行业、各个

专业的统一表式已显示充分的必要性，可以大大提高我国建

设工程信息的标准化、规范化。根据《建设工程监理规范

》(GB503192000)，规范中基本表式有三类：A类表共10个

表(A1～A10)，为承包单位用表，是承包单位与监理单位之间

的联系表，由承包单位填写，向监理单位提交申请或回复。B

类表共6个表(B1～B6)，为监理单位用表，是监理单位与承包

单位之间的联系表，由监理单位填写，向承包单位发出的指

令或批复。C类表共2个表(C1、C2)，为各方通用表，是工程

项目监理单位、承包单位、建设单位等名有关单位之间的联

系表。（一）承包单位用表(A类表)本类表共10个，A1～A10

，主要用于施工阶段。使用时应注意以下内容：1．工程开

工/复工报审表(A1)施工阶段承包单位向监理单位报请开工和

工程暂停后报请复工时填写，如整个项目一次开工，只填报

一次，如工程项目中涉及多个单位工程且开工时间不同，则

每个单位工程开工都应填报一次。申请开工时，承包单位认



为已具备开工条件时向项目监理部申报“工程开工报审表”

，监理工程师应从以下几个方面审核，认为具备开工条件时

，由总监理工程师签署意见，报建设单位。具体条件为：（1

）工程所在地（所属部委）政府建设主管单位已签发施工许

可证；（2）征地拆迁工作已能满足工程进度的需要；（3）

施工组织设计已获总监理工程师批准；（4）测量控制桩、线

已查验合格；（5）承包单位项目经理部现场管理人员已到位

，机具、施工人员已进场，主要工程材料已落实；（6）施工

现场道路、水、电、通信等已满足开工要求。由于建设单位

或其他非承包单位的原因导致工程暂停，在施工暂停原因消

失、具备复工条件时，项目监理部应及时督促施工单位尽快

报请复工；由于施工单位原因导致工程暂停，在具备恢复施

工条件时，承包单位报请复工报审表并提交有关材料，总监

理工程师应及时签署复工报审表，施工单位恢复正常施工。2

．施工组织设计(方案)报审表(A2)施工单位在开工前向项目监

理部报送施工组织设计(施工方案)的同时，填写施工组织设

计(方案)报审表，施工过程中，如经批准的施工组织设计(方

案)发生改变，工程项目监理部要求将变更的方案报送时，也

采用此表。施工方案应包括：工程项目监理部要求报送的分

部（分项）工程施工方案，季节性施工方案，重点部位及关

键工序的施工工艺方案，采用新材料、新设备、新技术、新

工艺的方案等。总监理工程师应组织审查并在约定时间内核

准，同时报送建设单位，需要修改时，应由总监理工程师签

发书面意见退回承包单位修改后再报，重新审核。审核的主

要内容为：（1）施工组织设计（方案）是否有承包单位负责

人签字；（2）施工组织设计（方案）是否符合施工合同要求



；（3）施工总平面图是否合理；（4）施工部署是否合理，

施工方法是否可行，质量保证措施是否可靠并具备针对性；

（5）工期安排是否能够满足施工合同要求，进度计划是否能

保证施工的连续性和均衡性，施工所需人力、材料、设备与

进度计划是否协调；（6）承包单位项目经理部的质量管理体

系、技术管理体系、质量保证体系是否健全；（7）安全、环

保、消防和文明施工措施是否符合有关规定；（8）季节施工

、专项施工方案是否可行、合理和先进。3．分包单位资格报

审表(A3)由承包单位报送监理单位，专业监理工程师和总监

理工程师分别签署意见，审查批准后，分包单位完成相应的

施工任务。审核的主要内容有：（1）分包单位资质（营业执

照、资质等级）；（2）分包单位业绩材料；（3）拟分包工

程内容、范围；（4）专职管理人员和特种作业人员的资格证

、上岗证。4．______报验申请表(A4)本表主要用于承包单位

向监理单位的工程质量检查验收申报。用于隐蔽工程的检查

和验收时，承包单位必须完成自检并附有相应工序、部位的

工程质量检查记录；用于施工放样报检时应附有承包单位的

施工放样成果；用于分项、分部、单位工程质量验收时应附

有相关符合质量验收标准的资料及规范规定的表格。【06.72

】在工程施工中，施工单位需要使用《_______报验申请表》

的情况有(?)。A．工程材料、设备、构配件报验B．隐蔽工程

的检查和验收C．单位工程质量验收D．施工放样报验E．工

程竣工报验答案：BCD5．工程款支付申请表(A5)在分项、分

部工程或按照施工合同付款的条款完成相应工程的质量已通

过监理工程师认可后，承包单位要求建设单位支付合同内项

目及合同外项目的工程款时，填写本表向工程项目监理部申



报，附件有：（1）用于工程预付款支付申请时：施工合同中

有关规定的说明；（2）在申请工程进度款支付时：已经核准

的工程量清单，监理工程师的审核报告、款额计算和其他有

关的资料； 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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