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项目监理机构应按下列程序进行工程计量和工程款支付工

作:1 承包单位统计经专业监理工程师质量验收合格的工程量,

按施工合同的约定填报工程量清单和工程款支付申请表；工

程款支付申请表应符合附录A5表的格式。2 专业监理工程师

进行现场计量，按施工合同的约定审核工程量清单和工程款

支付申请表，并报总监理工程师审定；3 总监理工程师签署

工程款支付证书,并报建设单位。5.5.2 项目监理机构应按下列

程序进行竣工结算：1 承包单位按施工合同规定填报竣工结

算报表；2 专业监理工程师审核承包单位报送的竣工结算报

表；3 总监理工程师审定竣工结算报表, 与建设单位、承包单

位协商一致后，签发竣工结算文件和最终的工程款支付证书

报建设单位。5.5.3 项目监理机构应依据施工合同有关条款、

施工图，对工程项目造价目标进行风险分析，并应制定防范

性对策。5.5.4 总监理工程师应从造价、项目的功能要求、质

量和工期等方面审查工程变更的方案，并宜在工程变更实施

前与建设单位、承包单位协商确定工程变更的价款。5.5.5 项

目监理机构应按施工合同约定的工程量计算规则和支付条款

进行工程量计量和工程款支付。5.5.6 专业监理工程师应及时

建立月完成工程量和工作量统计表，对实际完成量与计划完

成量进行比较、分析，制定调整措施，并应在监理月报中向

建设单位报告。5.5.7 专业监理工程师应及时收集、整理有关



的施工和监理资料，为处理费用索赔提供证据。5.5.8 项目监

理机构应及时按施工合同的有关规定进行竣工结算，并应对

竣工结算的价款总额与建设单位和承包单位进行协商。当无

法协商一致时，应按本规范第6.5节的规定进行处理。5.5.9 未

经监理人员质量验收合格的工程量，或不符合施工合同规定

的工程量，监理人员应拒绝计量和该部分的工程款支付申请

。5.6工程进度控制工作5.6.1 项目监理机构应按下列程序进行

工程进度控制：1 总监理工程师审批承包单位报送的施工总

进度计划；2 总监理工程师审批承包单位编制的年、季、月

度施工进度计划；3 专业监理工程师对进度计划实施情况检

查、分析；4 当实际进度符合计划进度时，应要求承包单位

编制下一期进度计划；当实际进度滞后于计划进度时，专业

监理工程师应书面通知承包单位采取纠偏措施并监督实施。

（见条文说明）5.6.2 专业监理工程师应依据施工合同有关条

款、施工图及经过批准的施工组织设计制定进度控制方案，

对进度目标进行风险分析，制定防范性对策，经总监理工程

师审定后报送建设单位。5.6.3 专业监理工程师应检查进度计

划的实施，并记录实际进度及其相关情况，当发现实际进度

滞后于计划进度时，应签发监理工程师通知单指令承包单位

采取调整措施。当实际进度严重滞后于计划进度时应及时报

总监理工程师，由总监理工程师与建设单位商定采取进一步

措施。5.6.4 总监理工程师应在监理月报中向建设单位报告工

程进度和所采取进度控制措施的执行情况，并提出合理预防

由建设单位原因导致的工程延期及其相关费用索赔的建议

。5.7 竣工验收5.7.1 总监理工程师应组织专业监理工程师，依

据有关法律、法规、工程建设强制性标准、设计文件及施工



合同，对承包单位报送的竣工资料进行审查，并对工程质量

进行竣工预验收。对存在的问题，应及时要求承包单位整改

。整改完毕由总监理工程师签署工程竣工报验单，并应在此

基础上提出工程质量评估报告。工程质量评估报告应经总监

理工程师和监理单位技术负责人审核签字。5.7.2 项目监理机

构应参加由建设单位组织的竣工验收，并提供相关监理资料

。对验收中提出的整改问题，项目监理机构应要求承包单位

进行整改。工程质量符合要求，由总监理工程师会同参加验

收的各方签署竣工验收报告。5.8 工程质量保修期的监理工

作5.8.1 监理单位应依据委托监理合同约定的工程质量保修期

监理工作的时间、范围和内容开展工作。5.8.2 承担质量保修

期监理工作时，监理单位应安排监理人员对建设单位提出的

工程质量缺陷进行检查和记录，对承包单位进行修复的工程

质量进行验收，合格后予以签认。5.8.3 监理人员应对工程质

量缺陷原因进行调查分析并确定责任归属，对非承包单位原

因造成的工程质量缺陷，监理人员应核实修复工程的费用和

签署工程款支付证书，并报建设单位。6 施工合同管理的其

他工作6.1 工程暂停及复工6.1.1 总监理工程师在签发工程暂停

令时，应根据暂停工程的影响范围和影响程度，按照施工合

同和委托监理合同的约定签发。6.1.2 在发生下列情况之一时

，总监理工程师可签发工程暂停令：1 建设单位要求暂停施

工、且工程需要暂停施工；2 为了保证工程质量而需要进行

停工处理；3 施工出现了安全隐患，总监理工程师认为有必

要停工以消除隐患；4 发生了必须暂时停止施工的紧急事件

；5 承包单位未经许可擅自施工，或拒绝项目监理机构管理

。6.1.3 总监理工程师在签发工程暂停令时，应根据停工原因



的影响范围和影响程度，确定工程项目停工范围。6.1.4 由于

非承包单位且非6.1.2条中2、3、4、5款原因时，总监理工程

师在签发工程暂停令之前，应就有关工期和费用等事宜与承

包单位进行协商。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


