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6_80_9D_E5_90_AC_E5_c5_296012.htm 1. 关于大小写： 如果

你习惯大写，就全部用大写，这样不会算错 如果你习惯小写

，需要注意以下几点首字母大写： a. 表格里面的内容一般要

求大写 b. 特殊名词 比如： 时间(Monday) 地点(Church Road) 

人名(John) 职位(Professor) c. 上下文对应位置大写的也要大写

2．关于缩写 普遍承认的缩写均可使用a. 1st April =April 1st但

是不能写成Aprb. pound, dollar 建议缩写成符号c. am pm AD

BC都可以写成缩写的形式d. professor 可以写成pro 但是如果有

人名，需要大写成Pro.e. CD要写成CD player3．几个容易拼错

的词 accommodation, cigarette, cassette, tobacco, oxygen, separate,

Australia, communication, aggregate, aggravate 100Test 下载频道
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